
Министерство образования и молодежной политики  Свердловской области 
государственное автономное  профессиональное образовательное учреждение  Свердловской об ласти 

 «Ирбитский мотоциклетный техникум»  (ГАПОУ  СО «ИМТ») 

 
  

УТВЕРЖДАЮ 
Директор ГАПОУ   СО «ИМТ» 
 
 
___________  С.А.Катцина 
 
____________________г. 
 
МП. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ПРОГРАММА ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ СРЕДНЕГО ЗВЕНА  

ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ   
38.02.03 ОПЕРАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В ЛОГИСТИКЕ 

 
РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

  ДИСЦИПЛИНЫ   
 

ОП 01.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЛОГИСТИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ  
 
 
 

Заочная форма обучения 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2024 



 2

 

РАССМОТРЕНО 
 На заседании цикловой комиссии 
УГС 38.00.00 Экономика и управление 
ГАПОУ СО «ИМТ  
Протокол № 16 
от 26.04. 2024 г. 
Председатель ____________ Н.Ю. Шутова 
 
 

 СОГЛАСОВАНО 
Заместитель директора по учебно-
методической  работе  ГАПОУ  СО 
«ИМТ» 
 
_________________ Е.С.Прокопьев 
«__»________________ г. 
 
 

 
 
 
 

ПРОГРАММА ПОДГОТОВКИ СПЕЦИАЛИСТОВ СРЕДНЕГО ЗВЕНА  
ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ   

38.02.03 ОПЕРАЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ В ЛОГИСТИКЕ 
 
 

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА  ДИСЦИПЛИНЫ 
 

ОП 01.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЛОГИСТИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ 
 

 
  

 
 

Разработчик: Н.Ю. Шутова,  преподаватель ГАПОУ СО «ИМТ» 
   
                                                                           
Рецензент:     Е.С.Прокопьев, зам.директора по УМР  ГАПОУ СО «ИМТ» 
                                                                   

 
Рабочая программа разработана на основе Федерального государственного образовательного 
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РАБОЧАЯ ПРОГРАММА  ДИСЦИПЛИНЫ  

ОП 01.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЛОГИСТИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ 
 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

1. Общая характеристика  рабочей программы  дисциплины.  
2. Структура и содержание  дисциплины.  
3. Условия реализации  дисциплины.  
4. Контроль и оценка результатов освоения  дисциплины.  

 
 

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ  ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП 01.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЛОГИСТИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ 
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   
Учебная дисциплина является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ)  в соответствии с 

ФГОС  по специальности  38.02.03 Операционная деятельность в логистике укрупненной группы направлений подготовки и 
специальностей: 38.00.00 Экономика и управление и изучается на базе основного общего образования. 

Рабочая  программа  дисциплины ОП.01 Информационное обеспечение логистических процессов   соответствует 
Федеральному государственному образовательному стандарту (далее ФГОС) по специальности  38.02.03 Операционная 
деятельность в логистике.  

Рабочая программа может быть использована и в дополнительном профессиональном образовании (в программах 
повышения квалификации и переподготовки) и при освоении рабочей профессии. 

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК и ПК: 
Код Наименование общих компетенций 

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам  
ОК 2 Использовать современные средства   поиска, анализа и интерпретации информации и информационные 

технологии   для выполнения задач профессиональной деятельности 
ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую 

деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по финансовой грамотности в различных 
жизненных ситуациях 

ОК 4 Эффективно  взаимодействовать и работать в коллективе и команде  
ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с 

учетом особенностей социального и культурного контекста 
ОК 9 Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках 

 
Код Наименование профессиональных  компетенций 

ПК 1.1 Осуществлять сопровождение, в том числе документационное, процедуры закупок 
ПК 1.3 Организовывать документационное сопровождение складских операций 
ПК 2.1 Сопровождать логистические процессы в производстве, сбыте и распределении 
ПК 3.1 Планировать, подготавливать и осуществлять процесс перевозки грузов 

 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

Код  ПК, ОК Умения Знания 

ПК.1.1 распознавать задачу или проблему в актуальный профессиональный и 

ПК.1.3 профессиональном или социальном социальный контекст, в котором 

ПК.2.1 контексте; необходимо вести профессиональную 

ПК.3.1 анализировать задачу или проблему и деятельность; 

ОК 01 выделять её составные части; основные источники информации и 

ОК 02 определять этапы решения задачи; ресурсы для решения задач и проблем в  

ОК 03 выявлять и эффективно искать  профессиональном и/или социальном 

ОК 04 информацию, необходимую для контексте; 
ОК 05 решения задачи и/или проблемы; алгоритмы выполнения работ в 

ОК 09 
 

владеть актуальными методами профессиональной и смежных областях; 
ЛР 4 работы в профессиональной и методы работы в профессиональной и 

ЛР 14 смежных сферах; смежных сферах; 

ЛР 15 определять задачи для поиска основные методы и средства сбора, 

 информации; обработки, хранения, передачи и 

 определять необходимые источники накопления информации; 

 информации; технологию поиска информации в сети 

 структурировать получаемую Интернет; 
 информацию; номенклатуру информационных 



 4

 выделять наиболее значимое в перечне источников, применяемых в  
 информации; профессиональной деятельности; 

 определять актуальность нормативно- приемы структурирования информации; 

 правовой документации в содержание актуальной нормативно- 

 профессиональной деятельности; правовой документации; 

 обрабатывать текстовую табличную основы проектной деятельности; 
 информацию; правила оформления документов и 

 использовать деловую графику и построения устных сообщений; 

 мультимедиа информацию; назначение, состав, основные 

 создавать презентации; характеристики организационной и 
 читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного обеспечения, 
находить контекстную помощь, работать с 
документацией; пользоваться автоматизированными 
системами делопроизводства. 
 
 
 

компьютерной техники;  
основные компоненты компьютерных сетей, 
принципы пакетной передачи данных, организацию 
межсетевого взаимодействия; 
назначение и принципы использования системного
 и прикладного 
программного обеспечения; принципы защиты 
информации от несанкционированного доступа; 
правовые аспекты использования информационных 
технологий и программного обеспечения; основные 
понятия автоматизированной обработки информации; 
основные угрозы и методы обеспечения 
информационной безопасности 
 

 
1.3. Количество часов на освоение рабочей  программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося   64 часов,  в том числе: 
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося   18 часа (в т.ч.ПР – 12 час) 
самостоятельной работы обучающегося  40час; 

 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы (очная форма обучения) 

 
 
 
 
 
 

Вид учебной работы Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 64 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  18 
в том числе:  
теоретическое обучение 6 
практические занятия  12 
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 40 
Поиск  информации об истории развития   компьютерных систем  

 
40 

 
 
 
 
 
 
 

Поиск  информации о видах автоматизированных систем, подбор примеров, подготовка сообщения 
Поиск  информации о правовой ответственности за правонарушения в компьютерной области 
Поиск  информации и подбор материала о периферийных устройствах современных пк, подготовка 
доклада 
Рефераты по заданной тематике 

Экзамен  6 



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  ОП 01 ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЛОГИСТИЧЕСКИХ ПРОЦЕССОВ, ЗАОЧНАЯ ФОРМА 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем, акад. ч / в том 
числе в форме 

практической подготовки, 
акад. ч 

Коды компетенций и 
личностных результатов, 
формированию которых 

способствует элемент 
программы 

Раздел 1. Применение информационных технологий в отрасли логистики  
Тема 1.1. 
Понятие и сущность 
информационных систем и 
технологий 

Содержание учебного материала   
Цели, задачи дисциплины. Понятия информации, информационной технологии, 
информационной системы. Техника безопасности. Применение информационных 
технологий в логистике. Способы обработки, хранения, передачи и накопления 
информации. Операции обработки информации. Общие положения по техническому и 
программному обеспечению информационных технологий. Классификация и состав 
информационных систем.  

2 ПК.1.1, ПК.1.3, ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09, ЛР 4, ЛР 14, ЛР 
15 

В том числе практических занятий   
1.  Работа в   MS Excel , Ворлд 2  

 2.Создание мультимедийных презентаций в MS Power Point. 2  
Раздел 2. Телекоммуникационные технологии   
Технические 
программных средствах 
телекоммуникационных 
технологий. 

Содержание учебного материала  ПК.1.1, ПК.1.3, ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09, ЛР 4, ЛР 14, ЛР 
15 

Интернет-технологии. Способы и скоростные характеристики подключения, 
провайдер. Поиск информации с использованием компьютера. Программные 
поисковые сервисы. Использование ключевых слов, фраз для поиска 
информации. Браузер. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-
турагентством, интернет-библиотекой и пр. Поисковые системы. Создание ящика 
электронной почты и настройка его параметров. Социальные сети. Этические нормы 
коммуникаций в Интернете. Интернет-журналы и СМИ. Информационно справочные 
системы. 

2 

В том числе практических занятий   
3.Работа с информационно справочными системами Консультант и Гарант.  2  

Раздел 3. Информационные системы автоматизации логистических процессов   
1С  Предприятие как 
специализированное 
программное обеспечение для 
сбора, хранения и обработки 
информации. 

Содержание учебного материала   
Основы работы в системе 1 С Предприятие. Интерфейс. Платформа и конфигуратор. 
Справочники. Настройки.  

2 ПК.1.1, ПК.1.3, ПК.2.1, ПК.3.1, 
ОК 01, ОК 02, ОК 03, ОК 04, 
ОК 05, ОК 09, ЛР 4, ЛР 14, ЛР 
15 

В том числе практических занятий  
4.  Работа со справочниками системы: организация, настройки, контрагенты 2 
5. Работа со справочниками системы: физические лица, сотрудники 2 
6. Работа со справочниками системы: номенклатура, склад, банк и касса 2 

 Экзамен  6  
Самостоятельная работа  Поиск  информации об истории развития   компьютерных систем 

Поиск  информации о видах автоматизированных систем, подбор примеров, подготовка 
сообщения 
Поиск  информации о правовой ответственности за правонарушения в компьютерной 
области 
Поиск  информации и подбор материала о периферийных устройствах современных пк, 
подготовка доклада 
Рефераты по заданной тематике-контрольная работа 

40  

Всего:  64  



 6

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧ ЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
3.1. Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены специальные помещения: 
Оборудование учебного кабинета «Анализа логистической деятельности»: 

рабочая зона преподавателя: доска, стол, стул; ученические столы двухместные с комплектом стульев; шкаф; доска; ноутбук с 
доступом к интернет ресурсам; проектор; экран настенный; рециркулятор бактерицидный настенный РБ 2*15 ; средства 
визуализации, наглядные пособия.  

Оборудование лаборатории Планирования и орг анизации логистических процессов  
: автоматизированные рабочие места (процессор не ниже Core i3, оперативная память объемом не менее 4 Гб; монитор, 
клавиатура, мышь); автоматизированное рабочее место преподавателя (процессор не ниже Core i3, оперативная память 
объемом не менее 4 Гб; монитор, клавиатура, мышь); специализированная мебель для сервисного обслуживания ПК с 
заземлением и защитой от статического напряжения; компьютерные столы с комплектом стульев; проектор; экран; маркерная 
доска; операционная система Windows 7; мicrosoft Office 2016; рециркулятор бактерицидный настенный РБ 2*15; 
лицензионная программа  1С: Бухгалтерия; доступ к интернет ресурсам; комплект учебно – методической документации 

Помещения для самостоятельной работы обучающихся оснащены компьютерной техникой с подключением к 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и доступа в электронную информационно-образовательную среду 
образовательной организации  

Способы создание доступной  среды в ходе учебного занятия  
В учебной аудитории (лаборатории) выделяются места у дверного проема для обучающихся с нарушением опорно-
двигательного аппарата. 
Учебная аудитория (лаборатория), в которой обучаются студенты с нарушением слуха, оборудована компьютерной техникой, 
видеотехникой (мульти-медийный проектор, экран).  

3.2. Информационное обеспечение обучения: 
Федеральные законы 

1. "Конституция Российской Федерации"(принята всенародным голосованием 2020) (с учетом поправок, внесенных 
Законами РФ о поправках к Конституции РФ. 

2. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)"  
3. "Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)"  
4. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая)"  
5. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)"  
6. Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ 
7. Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ (ред. от 23.04.2018) "Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации" 
 

Основные источники:     
1. Левкин Г.Г. Логистика : Учебник / Г.Г. Левкин. - 2-е изд., испр.. и доп. - Москва; Берлин : Директ - Медиа, 2022. - 267 
с. 
2. Куприянов Д.В. Информационное обеспечение профессиональной  деятельности ./ учебник и практикум для СПО. - 
Издательство : Юрайт, - 2022 - 255с. (Профессиональное образование) 

 
 
 

Дополнительные источники 
1. Астафьева Н.Е., Гаврилова С.А., Цветкова М.С.(под ред.Цветковой М.С.) Информатика и ИКТ. Практикум для 

профессий и специальностей технического и социально-экономического профилей 2020 ОИЦ «Академия»  
2. Ковалева Н.Н., Холодная Е.В. Комментарий к Федеральному закону от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ "Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации"// Система ГАРАНТ 
3. Цветкова М.С., Хлобыстова И.Ю. Информатика и ИКТ. Практикум для профессий и специальностей 

естественнонаучного и гуманитарного профилей  ОИЦ «Академия»2020 
4. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера: учебник для  

студентов учреждений сред. проф. образования. -  М.: Академия. 2020. 
5. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации https://www.minfin.ru/  
6. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации https://www.nalog.ru/ 
7. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 
8. Официальный сайт Фонда социального страхования http://fss.ru/ 

 
3.3 Условия реализации программы дисциплины ОП 01.  Информационное обеспечение логистических 

процессов для лиц с ОВЗ 
Реализация программы дисциплины ОП 01. Информационное обеспечение логистических процессов  осуществляется 

в  учебном кабинете   Анализа логистической деятельности и лаборатории Планирования и организации логистических 
процессов.  

Уделяется особое внимание  индивидуальной работе преподавателя с обучающимися с ограниченными  
возможностями  здоровья. Под индивидуальной работой подразумевается взаимодействие с преподавателем - проведение  
индивидуальных консультации, т.е. дополнительное разъяснение учебного материала и углубленное изучение материала  
 Для реализации программы дисциплины ОП 01. предусмотрено отдельное рабочее место для обучающихся с 
ограниченными возможностями здоровья:  
- компьютер; 
- компьютерный стол и стул; 
- учебно-методический комплекс системы учета:  программный продукт 1 С.  

Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, предусмотрены печатные и электронные 
образовательными ресурсы  (учебники, пособия, материалы для самостоятельной работы) в различных формах, 
адаптированных к ограничениям их здоровья и восприятия информации: 
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 лиц с нарушениями слуха: 
- в печатной форме; 
- в форме электронного документа; 

 лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
- в печатной форме; 
- в форме электронного документа; 
- в форме аудиофайла; 

лиц с соматическими заболеваниями: 
- в печатной форме; 
- в форме электронного документа; 

 
 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 
 
Контроль  и оценка результатов освоения дисциплины ОП 01. Информационное обеспечение логистических 

процессов осуществляется преподавателями в процессе проведения практических работ, работа  в программе 1 С 
Предприятие.; 8.3,  тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.  
 Для обучающегося с ограниченными возможностями здоровья осуществляется входной контроль, назначение 
которого состоит в определении его способностей, особенностей восприятия и готовности к освоению учебного материала. 
Форма входного контроля для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья устанавливается с учетом 
индивидуальных психофизических особенностей устно, на компьютере.  

Текущий контроль успеваемости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в 
процессе проведения практических  работ, а также выполнения индивидуальных работ и домашних заданий. Текущий 
контроль успеваемости для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья имеет большое значение, поскольку 
позволяет своевременно выявить затруднения и отставание в обучении и внести коррективы в учебную деятельность. 

Промежуточная аттестация обучающихся осуществляется в форме дифференцированного зачета. Форма 
промежуточной аттестации для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья устанавливается с учетом 
индивидуальных психофизических особенностей устно,   на     компьютере. 

Контроль результатов освоения дисциплины обучающихся с конкретными видами ограничений здоровья 
осуществляется  с предоставлением дополнительного времени на выполнение всех видов работ, с учетом индивидуальных 
психофизических особенностей.  
           Итоговый контроль проводится в форме дифференцированного зачета. С целью организации промежуточной аттестации 
разрабатывается Комплекс оценочных средств.  

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины   направлено на формирование общих и профессиональных 
компетенций, знаний и умений и личностных результатов в соответствии с Федеральным  государственным образовательным 
стандартом  по специальности  38.02.03  Операционная деятельность в логистике: 

Результаты обучения1 Критерии оценки Методы оценки 
Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

Знать: 
актуальный профессиональный и 
социальный контекст, в котором 
необходимо вести профессиональную 
деятельность; основные источники 
информации и ресурсы для решения 
задач и проблем в профессиональном 
и/или социальном контексте; алгоритмы 
выполнения работ в профессиональной 
и смежных областях; 
методы работы в профессиональной и 
смежных сферах; 
основные методы и средства сбора, 
обработки, хранения, передачи и 
накопления информации; технологию 
поиска информации в сети Интернет; 
номенклатуру информационных 
источников, применяемых в  
профессиональной деятельности; 
приемы структурирования информации; 
содержание актуальной 
нормативно-правовой 
документации; 
основы проектной деятельности; 
правила оформления документов и 
построения устных сообщений; 
назначение, состав, основные 
характеристики организационной и 
компьютерной техники; основные 
компоненты компьютерных сетей, 
принципы пакетной передачи данных, 

демонстрирует знания актуального профессионального и 
социального контекста, в котором необходимо вести 
профессиональную деятельность; демонстрирует знания 
основных источников информации и ресурсы для 
решения задач и проблем в профессиональном и/или 
социальном контексте; демонстрирует знания алгоритмов 
выполнения работ в профессиональной и смежных 
областях; 
демонстрирует знания методов работы в 
профессиональной и смежных сферах; демонстрирует 
знания основных методов и средств сбора, обработки, 
хранения, передачи и накопления информации; 
демонстрирует знания технологии поиска информации в 
сети Интернет; 
демонстрирует знания номенклатуры информационных 
источников, применяемых в профессиональной 
деятельности; демонстрирует знания приемов 
структурирования информации; демонстрирует знания 
содержания актуальной нормативно-правовой 
документации; 
демонстрирует знания основ проектной деятельности; 
демонстрирует знания правил оформления документов и 
построения устных сообщений; демонстрирует знания 
назначения, состава, основных 
характеристик организационной и компьютерной 
техники; демонстрирует знания основных компонентов 
компьютерных сетей, принципов пакетной передачи 
данных, организации межсетевого взаимодействия; 
демонстрирует знания назначения и принципов 
использования системного и прикладного программного 
обеспечения; 

Устный опрос. 
Тестирование. 

Контрольные работы. 
Проверочные работы. 
Оценка выполнения 

практического задания.  

                                                 
1 Личностные результаты обучающихся учитываются в ходе оценки результатов освоения учебной 
дисциплины. 
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организацию межсетевого 
взаимодействия; 
назначение и принципы использования 

системного и 
прикладного программного 
обеспечения; 
принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа; 
правовые аспекты использования 
информационных технологий и 
программного обеспечения; основные 
понятия автоматизированной обработки 
информации; 
основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности 

демонстрирует знания принципов защиты информации 
от несанкционированного доступа; демонстрирует знания 
правовых аспектов использования информационных 
технологий и программного обеспечения; демонстрирует 
знания основных понятий автоматизированной 
обработки информации; демонстрирует знания основных 
угроз и методов обеспечения информационной 
безопасности  

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 
Уметь: 
распознавать задачу или проблему в 
профессиональном или социальном 
контексте; анализировать задачу или 
проблему и выделять её составные 
части; 
определять этапы решения задачи; 
выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для 
решения задачи и/или проблемы; 
владеть актуальными методами работы 
в профессиональной и смежных сферах; 
определять задачи для поиска 
информации; 
определять необходимые источники 
информации; структурировать 
получаемую информацию; 
выделять наиболее значимое в перечне 
информации; определять актуальность 
нормативно-правовой документации в 
профессиональной деятельности; 
обрабатывать текстовую
табличную информацию; использовать 
деловую графику и мультимедиа 
информацию; создавать презентации; 
читать  (интерпретировать)
интерфейс специализированного 
программного обеспечения,
находить контекстную помощь, 
работать с документацией; пользоваться 
автоматизированными системами 
делопроизводства 
 

демонстрирует умение идентифицировать проблему в 
профессиональном или социальном контексте; 
демонстрирует умение анализировать задачу или 
проблему и выделять её составные части; 
демонстрирует умение определять этапы решения 
задачи; 
демонстрирует умение выявлять и эффективно искать 
информацию, необходимую для решения задачи и/или 
проблемы; демонстрирует умение использования 
актуальных методов работы в профессиональной и 
смежных сферах; 
демонстрирует умение определять задачи для поиска 
информации; 
демонстрирует умение 
определять необходимые 
источники информации; демонстрируетумение 
структурировать получаемую информацию; 
демонстрирует умение выделять наиболее значимое в 
перечне информации; 
демонстрирует умение 
определять актуальность 
нормативно-правовой документации в 
профессиональной деятельности;  
демонстрирует умение 
обрабатывать текстовую 
табличную информацию;  
демонстрирует умение 
использовать деловую графику и мультимедиа 
информацию; демонстрирует умение создавать 
презентации; 
демонстрирует умение читать (интерпретировать) 
интерфейс специализированного программного 
обеспечения, 
находить контекстную помощь, демонстрирует умение 
работать с документацией; 
демонстрирует умение 
пользоваться 
автоматизированными системами делопроизводства 
 

Экспертное 
наблюдение и 
оценивание 
выполнения 
индивидуальных и 
групповых заданий. 
Оценка результата 
выполнения 
практических работ. 
Текущий контроль в 
форме собеседования, 
решения 
ситуационных задач 
Дифференцированный 
зачет 

 
 

 

 


