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1. Пояснительная записка 
  
 В настоящее время актуальным становятся требования к личным качествам современного 
студента – умению самостоятельно пополнять и обновлять знания, вести самостоятельный поиск 
необходимого материала, быть творческой личностью. Ориентация учебного процесса на самораз-
вивающуюся личность делает невозможным процесс обучения без учета индивидуально-
личностных особенностей обучаемых, предоставления им права выбора путей и способов обуче-
ния. Появляется новая цель образовательного процесса – воспитание личности, ориентированной 
на будущее, способной решать типичные проблемы и задачи исходя из приобретенного учебного 
опыта и адекватной оценки конкретной ситуации. 
 Решение этих задач требует повышения роли самостоятельной работы студентов над учеб-
ным материалом, усиления ответственности преподавателя за развитие навыков самостоятельной 
работы, за стимулирование профессионального роста студентов, воспитание их творческой актив-
ности и инициативы. 
Введение в практику учебных программ и модулей с повышенной долей самостоятельной работы 
активно способствует модернизации учебного процесса. 
 Задачами самостоятельной работы студента (СРС) являются: 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений 
студентов; 

- углубление и расширение теоретических знаний; 
- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и 

специальную литературу; 
- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, 

самостоятельности, ответственности и организованности; 
- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, самосовер-

шенствованию и самореализации; 
- развитие исследовательских умений; 
- использование материала, собранного и полученного в ходе самостоятельных занятий на 

семинарах, на практических и лабораторных занятиях, при написании курсовых и выпуск-
ной квалификационной работ, для эффективной подготовки к итоговым зачетам и экзаме-
нам. 

 
 Методические рекомендации для внеаудиторной самостоятельной работы (ВСР) по меж-
дисциплинарному комплексу МДК 02.01 Управление коллективом исполнителей предназначены 
для студентов третьего курса специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт авто-
мобильного транспорта 
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов определяется учебным планом и является обя-
зательной для каждого студента. Самостоятельные работы выполняются индивидуально на до-
машнем компьютере или в компьютерном классе в свободное от занятий время. 
 При выполнении самостоятельных работ студент должен сам принять решение об опти-
мальном использовании возможностей программного обеспечения. Если по ходу выполнения са-
мостоятельной работы у студентов возникают вопросы и затруднения, он может консультировать-
ся у преподавателя. Каждая работа оценивается по пятибалльной системе. Критерии оценки при-
ведены в конце методических рекомендаций. 
 В методических указаниях содержатся задания для самостоятельной работы по разделам и 
темам, рекомендации для студентов по выполнению различных видов СРС, а также предложены 
критерии оценки для каждого вида работы. 
 В ходе выполнения самостоятельной работы по информатике у студентов формируются 
следующие общие и профессиональные компетенции: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней 
устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполне-
ния профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 



ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответствен-
ность. 
ОК 4.  Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выпол-
нения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной дея-
тельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, по-
требителями. 
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат вы-
полнения заданий. 
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься 
самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности. 
            Ппрофессиональными компетенциями, соответствующими основным видам деятельности 
(ВД): 
ВД 1. Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта: 
ПК 1.1. Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту авто-
транспорта. 
ПК 1.2. Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом обслужи-
вании и ремонте автотранспортных средств. 
ВД 2. Организация деятельности коллектива исполнителей: 
ПК 2.3. Организовывать безопасное ведение работ при техническом обслуживании и ремонте ав-
тотранспорта. 
 
2. Перечень самостоятельных работ по дисциплине 
Раздел 3. 
Тема 3.1. Организация работы производственного участка 
Организация качественного выполнения работ по ТО и ТР. 
Подготовка сообщений, рефератов на тему: 
«Основные положения системы менеджмента качества» 
Защита рефератов. 
Производственный инструктаж рабочих. 
Подготовка сообщений, рефератов на тему: 
«Виды, периодичность и правила оформления производственных инструктажей» 
Защита рефератов. 
Правила пожарной и экологической безопасности. 
Подготовка сообщений, рефератов на тему: 
«Противопожарная и экологическая безопасность при производстве работ» 
Защита рефератов. 
Тема 3.1. Контроль соблюдения технологических процессов 
Технический контроль качества. 
Изучение учебной литературы 
Подготовка презентаций на тему «Виды и методы технического контроля качества». 
Демонстрация презентаций. 
Расчет норм труда по ТО и ремонту автотранспорта. 
Изучение учебной литературы 
Подготовка презентаций на тему «Расчет норм труда по ТО и ремонту автотранспорта». 
Демонстрация презентаций. 
 
3. Методические рекомендации к выполнению самостоятельных работ 
При выполнении самостоятельной работы по теоретическим разделам курса рекомендуется при-
держиваться следующих методик и рекомендаций. 
В процессе самостоятельной работы студент приобретает навыки самоорганизации, самоконтроля, 
самоуправления, саморефлексии и становится активным самостоятельным субъектом учебной 
деятельности. 
Выполняя самостоятельную работу под контролем преподавателя 



студент должен: 
 освоить минимум содержания, выносимый на самостоятельную работу студентов и пред-

ложенный преподавателем в соответствии с Государственными образовательными стандар-
тами по данной дисциплине. 

 планировать самостоятельную работу в соответствии с графиком самостоятельной работы, 
предложенным преподавателем. 

 самостоятельную работу студент должен осуществлять в организационных формах, преду-
смотренных учебным планом и рабочей программой преподавателя. 

 выполнять самостоятельную работу и отчитываться по ее результатам в соответствии с 
графиком представления результатов, видами и сроками отчетности по самостоятельной 
работе студентов. 

студент может сверх предложенного преподавателем (при обосновании и согласовании с ним) 
и минимума обязательного содержания по данной дисциплине: 

 самостоятельно определять уровень (глубину) проработки содержания материала; 
 предлагать дополнительные темы и вопросы для самостоятельной проработки; 
 в рамках общего графика выполнения самостоятельной работы предлагать обоснованный 

индивидуальный график выполнения и отчетности по результатам самостоятельной рабо-
ты; 

 предлагать свои варианты организационных форм самостоятельной работы; 
 использовать для самостоятельной работы методические пособия, учебные пособия, разра-

ботки сверх предложенного преподавателем перечня; 
 использовать не только контроль, но и самоконтроль результатов самостоятельной работы 

в соответствии с методами самоконтроля, предложенными преподавателем или выбранны-
ми самостоятельно. 

 Самостоятельная работа студентов должна оказывать важное влияние на формирование 
личности будущего специалиста, она планируется студентом самостоятельно. Каждый студент са-
мостоятельно определяет режим своей работы и меру труда, затрачиваемого на овладение учеб-
ным содержанием по каждой дисциплине. Он выполняет внеаудиторную работу по личному инди-
видуальному плану, в зависимости от его подготовки, времени и других условий. 
 
3.1 Подготовка сообщения 
Подготовка сообщения - это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке неболь-
шого по объему устного сообщения для озвучивания на аудиторном занятии. Сообщаемая инфор-
мация носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, отражает современный взгляд по 
определенным проблемам. 
Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, но и ее характе-
ром - сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или статистическими материалами. 
Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности (иллюстрации, де-
монстрацию, презентацию) 
Регламент времени на озвучивание сообщения - до 5 мин. 
Для выполнения самостоятельной работы необходимо: 
- собрать и изучить источники информации по теме; 
- составить план сообщения; 
- выделить основные понятия; 
- ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения; 
- оформить текст письменно; 
- сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок. 
Критерии оценки сообщения: 
1. Актуальность темы. 
2. Соответствие содержания теме; глубина проработки материала. 
3. Грамотность и полнота использования источников; наличие элементов наглядности. 
 
3.2 Подготовка реферата 
Реферат представляет собой краткое изложение содержания монографии (одной или нескольких 
книг), тематической группы научных статей, материалов научных публикаций по определенной 
проблеме, вопросу, дискуссии или концепции. Реферат не предполагает самостоятельного научно-



го исследования и не требует определения позиции автора. Главная задача, стоящая перед студен-
тами при его написании, - научиться осуществлять подбор источников по теме, кратко излагать 
имеющиеся в литературе суждения по определенной проблеме, сравнивать различные точки зре-
ния. Объем реферата должен составлять от 10 до 20 страниц формата А4. 
Для большинства студентов реферат носит учебный характер, однако он может включать элемен-
ты исследовательской работы и стать базой для написания курсовой и даже дипломной работы. 
Процесс выполнения реферата начинается с выбора темы (примерные темы смотри в разделе ма-
териалы для самостоятельной работы студентов). Тема реферата согласовывается с преподавате-
лем. 
После выбора темы студент знакомится в общих чертах с ее проблематикой, основными понятия-
ми. Для этого необходимо составить библиографию, используя систематический и электронный 
каталоги библиотеки ГАПОУ СО «ИМТ», других библиотек города, а также при необходимости 
провести поиск в сети INTERNET и изучить относящиеся к данной теме источники и литературу. 
При изучении этого материала можно посоветовать руководствоваться следующими организаци-
онными принципами: 
- конспектировать необходимо только то, что имеет непосредственное отношение к избранной те-
ме; 
- материалы, полученные через средства массовой информации (СМИ) и телекоммуникационную 
сеть INTERNET оформляются в соответствии с требованиями. 
После систематизации материалов составляется подробный план реферата, и только затем можно 
приступить к литературному оформлению работы. 
План - это основа работы, от его правильного построения во многом зависит содержание, логика 
изложения и вся дальнейшая работа над текстом. Вопросы плана должны быть краткими, отра-
жающими сущность того, что излагается в содержании. Рекомендуется брать не более двух или 
трех основных вопросов. Не следует перегружать план второстепенными вопросами. 
При написании реферата не следует допускать: 
- дословное переписывание текстов из книг и INTERNET; 
- использование устаревшей литературы; 
- подмену научно-аналитического стиля беллетристическим; 
- подмену изложения теоретических вопросов длинными библиографическими справками; не-
брежного оформления работы. 
Защита тематического реферата проводится на занятии в рамках часов учебной дисциплины и 
предусматривает доклад не более 5-7 минут и ответы на вопросы. Общая оценка за реферат вы-
ставляется с учетом оценок за работу, доклад, умение вести дискуссию и ответы на вопросы. 
Содержание и оформление разделов реферата (см.прил 1) 
Титульный лист является первой страницей реферата и заполняется по строго определенным пра-
вилам. В верхнем поле указывается полное наименование учебного заведения. В среднем поле да-
ется заглавие реферата, которое проводится без слова " тема " и в кавычки не заключается. Далее, 
ближе к правому краю титульного листа, указываются фамилия, инициалы студента, написавшего 
реферат, а также его курс и группа. Ниже указываются фамилия и инициалы преподавателя - ру-
ководителя работы. В нижнем поле указывается год написания реферата. 
После титульного листа помещают оглавление, в котором приводятся все заголовки работы и ука-
зываются страницы, с которых они начинаются (см.прил. 2). Заголовки оглавления должны точно 
повторять заголовки в тексте. Сокращать их или давать в другой формулировке и последователь-
ности нельзя. Все заголовки начинаются с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово 
каждого заголовка соединяют отточием / …………… / с соответствующим ему номером страницы 
в правом столбце оглавления. 
Заголовки одинаковых ступеней рубрикации необходимо располагать друг под другом. Заголовки 
каждой последующей ступени смещают на три - пять знаков вправо по отношению к заголовкам 
предыдущей ступени. 
Введение. Здесь обычно обосновывается актуальность выбранной темы, цель и содержание рефе-
рата, указывается объект / предмет / рассмотрения, приводится характеристика источников для 
написания работы и краткий обзор имеющейся по данной теме литературы. Актуальность предпо-
лагает оценку своевременности и социальной значимости выбранной темы, обзор литературы по 
теме отражает знакомство автора реферата с имеющимися источниками, умение их систематизи-
ровать, критически рассматривать, выделять существенное, определять главное. 



Основная часть. Содержание глав этой части должно точно соответствовать теме работы и полно-
стью ее раскрывать. Эти главы должны показать умение исследователя сжато, логично и аргумен-
тировано излагать материал, обобщать, анализировать, делать логические выводы. 
Заключительная часть. Предполагает последовательное, логически стройное изложение обоб-
щенных выводов по рассматриваемой теме. 
Библиографический список использованной литературы составляет одну из частей работы, отра-
жающей самостоятельную творческую работу автора, позволяет судить о степени фундаменталь-
ности данного реферата. В список литературы студент включает только те документы, которые он 
использовал при написании реферата. 
В приложении помещают вспомогательные или дополнительные материалы, которые загромож-
дают текст основной части работы / таблицы, карты, графики, неопубликованные документы, пе-
реписка и т.д. /. Каждое приложение должно начинаться с нового листа / страницы / с указанием в 
правом верхнем углу слова " Приложение" и иметь тематический заголовок. При наличии в работе 
более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами / без знака " № " /, например, " 
Приложение 1". Нумерация страниц, на которых даются приложения, должна быть сквозной и 
продолжать общую нумерацию страниц основного текста. Связь основного текста с приложения-
ми осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом " смотри " / оно обычно со-
кращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки - (см. прил. 1). 
Требования к оформлению реферата: 
- Изложение текста и оформление реферата выполняют в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32 
– 2001, ГОСТ 2.105 – 95 и ГОСТ 6.38 – 90. Страницы текстовой части и включенные в нее иллю-
страции и таблицы должны соответствовать формату А4 по ГОСТ 9327-60. 
- Реферат должен быть выполнен печатным способом с использованием компьютера и принтера на 
одной стороне бумаги формата А4 через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, 
высота букв, цифр и других знаков не менее 1.8 (шрифт Times New Roman, 14 пт.). 
- Текст следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: верхнее и нижнее — 20 мм, левое 
— 30 мм, правое — 10 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и состав-
лять 1,25 см. 
- Выравнивание текста по ширине. 
- Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определен-
ных терминах, формулах, применяя выделение жирным шрифтом, курсив, подчеркивание. 
- Перенос слов недопустим! 
- Точку в конце заголовка не ставят. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют 
точкой. 
- Подчеркивать заголовки не допускается. 
- Расстояние между заголовками раздела, подраздела и последующим текстом так же, как и рас-
стояние между заголовками и предыдущим текстом, должно быть равно 15мм (2 пробела). 
- Название каждой главы и параграфа в тексте работы можно писать более крупным шрифтом, 
жирным шрифтом, чем весь остальной текст. Каждая глава начинается с новой страницы, пара-
графы (подразделы) располагаются друг за другом. 
- В тексте реферат рекомендуется чаще применять красную строку, выделяя законченную мысль в 
самостоятельный абзац. 
- Перечисления, встречающиеся в тексте реферата, должны быть оформлены в виде маркирован-
ного или нумерованного списка. 
Оформление списка используемых источников: 
Каждый источник должен содержать следующие обязательные реквизиты: - фамилия и инициалы 
автора; - наименование; - издательство; - место издания; - год издания. 
Все источники, включенные в библиографию, должны быть последовательно пронумерованы и 
расположены в следующем порядке: 
- законодательные акты; - постановления Правительства; - нормативные документы; - статистиче-
ские материалы; 
- научные и литературные источники – в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора. 
Примеры библиографического описания представлены в приложении 4. 
В конце работы размещаются приложения. В тексте на все приложения должны быть даны ссыл-
ки. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине стра-



ницы слова «Приложение» и его номера. Приложение должно иметь заголовок, который записы-
вают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой. 
 
Критерии оценки рефератов: 
- Актуальность темы 
- Соответствие содержания теме 
- Глубина проработки материала 
- Правильность и полнота использования источников 
- Соответствие оформления реферата стандартом. 
Оценка «ОТЛИЧНО»: 
1. Присутствие всех вышеперечисленных требований; 
2. Знание учащимся изложенного в реферате материала, умение грамотно и аргументировано из-
ложить суть проблемы; 
3. Присутствие личной заинтересованности в раскрываемой теме, собственная точка зрения, аргу-
менты и комментарии, выводы; 
4. Умение свободно беседовать по любому пункту плана, отвечать на вопросы, поставленные чле-
нами комиссии, по теме реферата; 
5. Умение анализировать фактический материал и статистические данные, использованные при 
написании реферата; 
6. Наличие качественно выполненного презентационного материала или (и) раздаточного, не дуб-
лирующего основной текст защитного слова, а являющегося его иллюстративным фоном. 
Т.е. при защите реферата показать не только «знание - воспроизведение», но и «знание -
понимание», «знание - умение». 
Оценка «ХОРОШО» 
1. Мелкие замечания по оформлению реферата; 
2. Незначительные трудности по одному из перечисленных выше требований. 
Оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО»: 
1. Тема реферата раскрыта недостаточно полно. 
2. Неполный список литературы и источников. 
3. Затруднения в изложении и аргументировании. 
4. Нарушение требований к оформлению реферата. 
 
3.3. Подготовка материала-презентации 
Создание материалов-презентаций - это вид самостоятельной работы обучающихся по созданию 
наглядных информационных пособий, выполненных с помощью мультимедийной компьютерной 
программы PowerPoint 
Этапы создания презентации: 
- планирование презентации (выбор темы; определение аудитории; определение цели); 
- подготовка содержания презентации (структурно-семантический анализ темы презентации; по-
иск и аналитико-синтетическая переработка источников информации; составление плана презен-
тации на основе имеющихся источников; 
написание исходного текста для презентации; разделение исходного текста на порции – по кадрам 
(экранам, слайдам), определение их последовательности; определение состава каждого кадра (эк-
рана, слайда), включая изображения: рисунок, фото, таблица, диаграмма, схема; тексты: заголовок 
слайда, перечень вопросов, дефиниция, тезис, лозунг (слоган) и т. п.;. определение содержания 
устного комментария к каждому слайду; 
- техническая реализация презентации (использование возможностей программы Power Point (или 
иной программы) для подготовки мультимедийной презентации; использование мультимедийных 
эффектов; 
- выбор дизайна презентации; 
- репетиция презентации (проверка синхронности устного текста и демонстрируемых слайдов; 
обеспечение соответствия объема презентации отведенному на нее времени, проверка соответст-
вия презентации требованиям устного публичного выступления). 
Необходимо помнить, что выступление состоит из трех частей: вступление, основная часть и за-
ключение. 



Вступление помогает обеспечить успех выступления по любой тематике. Вступление должно со-
держать: 
- название презентации (доклада) 
- сообщение основной идеи 
- современную оценку предмета изложения 
- краткое перечисление рассматриваемых вопросов 
- живую интересную форму изложения 
- акцентирование оригинальности подхода. 
Основная часть, в которой выступающий должен глубоко раскрыть суть затронутой темы, обычно 
строится по принципу отчета. Задача основной части - представить достаточно данных для того, 
чтобы слушатели заинтересовались темой и захотели ознакомиться с материалами. При этом ло-
гическая структура теоретического блока должны сопровождаться иллюстрациями разработанной 
компьютерной презентации. 
Заключение –это ясное четкое обобщение и краткие выводы. 
В ходе создания презентации необходимо руководствоваться следующими требованиями 
(см.прил.5). 
Правила шрифтового оформления: 
1. Шрифты с засечками читаются легче, чем гротески (шрифты без засечек); 
2. Для основного текста не рекомендуется использовать прописные буквы. 
3. Шрифтовой контраст можно создать посредством: размера шрифта, толщины шрифта, начерта-
ния, формы, направления и цвета. 
Правила выбора цветовой гаммы. 
1. Цветовая гамма должна состоять не более чем из двух-трех цветов. 
2. Существуют не сочетаемые комбинации цветов. 
3. Черный цвет имеет негативный (мрачный) подтекст. 
4. Белый текст на черном фоне читается плохо (инверсия плохо читается). 
Правила общей композиции. 
1. На полосе не должно быть больше семи значимых объектов, так как человек не в состоянии за-
помнить за один раз более семи пунктов чего-либо. 
2. Логотип на полосе должен располагаться справа внизу (слева наверху и т. д.). 
3. Логотип должен быть простой и лаконичной формы. 
4. Дизайн должен быть простым, а текст — коротким. 
5. Изображения домашних животных, детей, женщин и т.д. являются положительными образами. 
6. Крупные объекты в составе любой композиции портят общее впечатление. Огромные буквы в 
заголовках, кнопки навигации высотой в 40 пикселей, верстка в одну колонку шириной в 600 то-
чек, разделитель одного цвета, растянутый на весь экран — все это придает дизайну непрофессио-
нальный вид. 
Критерии оценки презентации: 
1. Соответствие содержания теме. 
2. Правильная структурированность информации. 
3. Наличие логической связи изложенной информации. 
4. Эстетичность оформления и соответствие его теме, соответствие требованиям оформления пре-
зентаций. 
5. Работа представлена в срок. 
Оценка «ОТЛИЧНО» ставится, если презентация соответствует заданию; тема глубоко проработа-
на с использованием достаточного количества источников информации; презентация содержит 
дополнительную информацию, не освещенную в учебнике; оформление презентации эстетично и 
соответствует теме, соответствие требованиям оформления презентаций; эффекты анимации в 
презентации использованы дозированно, не отвлекая и не раздражая слушателей. 
Оценка «ХОРОШО» ставится, если выдержаны перечисленные выше критерии, допущены незна-
чительные нарушения в стилистике оформления, недочеты в структуре. 
Оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» ставится, если тема презентации проработана неглубоко с ис-
пользованием одного источника информации; нарушены требования оформления, структура про-
работана слабо. 
 
4. Контроль результатов самостоятельной работы студентов 



Обязанность контроля своевременности и качества выполнения аудиторной и, особенно, внеауди-
торной самостоятельной работы студентов — это соотношение достигнутых студентами результа-
тов в ходе самостоятельной работы с запланированными целями обучения. Его основная цель со-
стоит в выявлении достижений, успехов студентов, в определении путей их совершенствования, 
углубления знаний, умений, с тем, чтобы создавались условия для последующего включения сту-
дентов в активную самостоятельную творческую деятельность. 
Эта цель, в первую очередь, связана с определением качества усвоения студентами учебного мате-
риала в рамках требований ФГОС СПО. Во-вторых, конкретизация основной цели контроля само-
стоятельной работы связана с обучением студентов приемам взаимоконтроля и самоконтроля, 
формированием потребности в самоконтроле. В-третьих, эта цель предполагает воспитание у сту-
дентов таких качеств личности, как ответственность за выполнение самостоятельной работы, про-
явление инициативы. 
В качестве форм и методов контроля используются: 

 зачеты, 
 контрольные работы, 
 выполнение ЛПЗ, 
 взаимопроверки учебно-творческими бригадами, 
 защита творческих работ. 

 
5. Критерии оценки результатов самостоятельной работы студента 
Содержание и направленность заданий для самостоятельной работы должны определяться на ос-
нове дифференцированного подхода к способностям и возможностям студентов. 
Условно студентов каждой учебной группы можно разделить на четыре подгруппы. 
Первая подгруппа: студенты, обладающие глубокими знаниями, развитыми способностями, го-
товностью к самостоятельной работе, высоким темпом учебной деятельности. Их интересует дей-
ственный интерес к предмету, и, тем не менее, при выполнении самостоятельных работ они испы-
тывают трудности из-за слабых навыков самопроверки, невнимательности при вычислениях. 
Вторая подгруппа: студенты, отличающиеся старательностью и способностью. Они хорошо знают 
изучаемый программный материал, легко справляются с однотипными заданиями, проявляют ин-
терес к предмету, но в отличие от первой группы, эти студенты не обнаруживают творческого 
подхода при выполнении заданий. Они встречают затруднения из-за недостаточно сформирован-
ных обще-учебных навыков, а также из-за неумения контролировать и проверять себя. 
Третья подгруппа: студенты неглубоко знают теоретический материал, интерес к предмету у них 
не выражен. Затруднений при выполнении самостоятельной работы гораздо больше. Они слабо 
владеют общеучебными умениями и навыками, не умеют применять знания, полученные при изу-
чении других дисциплин. 
Четвертая подгруппа: студенты плохо знают теоретический материал, у них отсутствуют навыки 
самостоятельной работы, поэтому с заданиями на начальном этапе они не справляются, так как не 
всегда понимают их суть. 
Общие критерии оценки результатов самостоятельной работы студентов: 

 уровень освоения студентом учебного материала; 
 умения студента использовать теоретические знания при выполнении практических задач; 
 сформированность общеучебных умений; 
 обоснованность и четкость изложения ответа; 
 оформление материала в соответствии с требованиями. 

 
6. Учебно-методическое и информационное обеспечение 
Основные источники:  

1. Паничев М.Г. Организация и технология отрасли. Учеб. пособие для сред. проф. образования 

/М.Г. Паничев, С.В. Мурадьян; под.ред. М.Г. Паничева – Ростов н/Д.: «Феникс», 2001 – 448 с.: ил.  

2. Грачева К.А. Организация и планирование машиностроительного производства :.Учебник / К.А. 

Грачева, М.К. Захарова, Л.А. Одинцова и др.; Под ред. Ю.В. Скворцова, Л.А. Некрасова – М.: 

Высш.шк., 2003 – 470 с.:ил.  



3. Новицкий Н.И. Основы менеджмента : Организация и планирование производства : Сборник 

задач и лабораторных работ / Н.И. Новицкий ; Под ред.Н.И. Новицкого –М.: Финансы и статисти-

ка,1998 – 208 с.: ил.  

4.  

5.  

Нормативная и законодательная 
1. Приказ от 12 декабря 2007 г. N 645 Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение 
мерам пожарной безопасности работников организаций» 
2. Федеральный закон от 10 января 2002 г. № 7-ФЗ  Об охране окружающей среды  
3. ГОСТ 17.2.1.04-77 Охрана природы. Атмосфера. Источники и метеорологические факторы 
загрязнения, промышленные выбросы. Термины и определения Постановление Госстандарта 
СССР от 28.06.1977 № 1611 
4. ISO 9000:2015 «Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь» 
5. ISO 9001:2015 «Системы менеджмента качества. Требования» 
6. ISO 9004:2009 «Менеджмент в целях достижения устойчивого успеха организации. Подход на 
основе менеджмента качества» 
 
Дополнительные источники: 
Интернет ресурсы: 
1. http://www.mnr.gov.ru/regulatory/list_of_regulations.php 
2. http://www.icgrp.ru/docs/list/standards/iso9001/ 
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Приложение 3 Примеры библиографического описания 

Законодательные материалы 
Конституция Российской Федерации. - М.: Приор, 2004. - 32с. 
О воинской обязанности и военной службе [Текст]: Федер. закон: [принят Гос. думой 6 марта 
2002 г.: одобр. Советом Федерации 12 марта 2002 г.]. - 4-е изд. - М.: Ось-89, 2003. - 46 с. 
Книга одного автора 
Стуканов, В.А. Основы теории автомобильных двигателей и автомобиля [Текст]: учеб. пособие 
для студ. среднего проф.образования / В.А. Стуканов, - М.: Форум-Инфра-М, 2004. - 368 с.- 
(Профессиональное образование). 
Казначевская, Г.Б. Менеджмент [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего проф. образования / 
Г.Б. Казначевская. - 3-е изд. - Ростов н/Д: Феникс, 2004. - 352 С. - (Среднее профессиональное 
образование). 
Книга двух авторов 
Адаскин, А.М. Материаловедение (металлообработка) [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего 
проф. образования по спец. машиностроения и металлообработки / А.М. Адаскин, В.М. Зуев. - 
3-е изд., стереотип. - М.: Академия, 2004. - 240 с. - (Профессиональное образование). 
Пугачев, В.П. Введение в политологию [Текст]: учебник для студ. вузов / В.П. Пугачев, А.И. 
Соловьев. - 4-е изд., перераб. и доп. - М.: Аспект-Пресс, 2003. - 477с. 
Книга трех авторов 
Сапронов Ю.Г., Безопасность жизнедеятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего 
проф. образования / Ю.Г. Сапронов, А.Б. Сыса, В.В. Шахбазян. - М.: Академия, 2003. - 320 с. - 
(Среднее профессиональное образование). 
Вахламов В.К., Автомобили. Теория и конструкция автомобиля и двигателя [Текст]: учебник 
для студ. среднего проф. образования по спец. «Техническое обслуживание и ремонт автомо-
бильного транспорта», «Механизация сельского хозяйства» / В.К. Вахламов, М.Г. Шатров, А.А. 
Юрчевский; под ред. д-ра техн. наук, проф. А.А. Юрчевского. - М.: Академия, 2003. - 818 с. - 
(Среднее профессиональное образование). 
Книга, имеющая более трех авторов, описывается под заглавием 
Автоматизированные информационные технологии в экономике [Текст]/ М.И. Семенов [и др.]; 
под общ. ред. И.Т. Трубилина. - М.: Финансы и статистика, 2003. - 415с. 
Ремонт автомобилей и двигателей [Текст]: учеб. пособие для вузов / В.И. Карагодин [и др.]. - 
М.: Высшая школа, 2004. - 496с. 
3. Книга без указания авторов на титульном листе 
Информатика. Базовый курс : учеб. пособие для техн. вузов [Текст] /под ред. СВ. Симоновича. - 
2-е изд. - СПб.: Питер, 2004. - 640 с. - (Учебник для вузов). 
История [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего спец. учеб. заведения / П.С. Самыгин [и др.]; 
отв. ред. П.С. Самыгин. - 2-е. изд. - Ростов н/Д: Феникс, 2003. - 480с. - (Учебники и учебные по-
собия). 
Словари, справочники 
Философский энциклопедический словарь [Текст]/ под ред. Е.Ф. Губского. - М.: Инфра-М, 
2004. - 578с. - (Библиотека словарей). 
Вечканов Г.С. Микро- и макро- экономика [Текст]: энциклопедический словарь. - СПб.: Лань, 
2000. - 352с. 
Стандарты 
ГОСТ 7.1- 2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 
правила составления. - Введ. 2004. - 01. 07. - М.: Изд-во стандартов, 2004. - 156с. 

Электронные ресурсы 
Юридический советник [Электронный ресурс]. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM): зв., цв. - 
прил.: Справочник пользователя / сост. В.А. Быков. - 32 с. 
Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия [Электронный ресурс] / 2 электрон, опт. диска (CD-
ROM): зв. цв. - 5-е изд. - Электрон, текст дан. - М.: Большая Российская энциклопедия, 2003. 
Статья из книги, журнала или другого разового издания 
Боголюбов А.Н. О вещественных резонансах с неоднородным заполнением [Текст]/ А.Н. Бого-
любов, А.Л. Делицын, М.Д. Малых // Вест. Моск. ун-та. Сер. 3. Физика. Астрономия. - 2002. - 
№ 5. - С. 23-25. 



Долженко В.И. На пути совершенствования ассортимента средств защиты растений [Текст]/ 
В.И. Долженко // Защита и карантин растений. - 2004. - № 8. - С. 20-23. 
Беседа руководителя с подчиненными как инструмент управления персоналом [Текст]/ А.К. 
Семенов // Психология и этика менеджмента и бизнеса. - М., 2002. - С. 114-123. 
Список литературы должен содержать не менее двадцати пяти позиций, не считая ссылки на 
Интернет-ресурсы. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 4 Методические указания по подготовке презентаций 
 

Методические указания по подготовке презентации 
 
Презентация - мультимедийный инструмент, используемый в ходе докладов или сообщений 
для повышения выразительности выступления, более убедительной и наглядной иллюстрации 
описываемых фактов и явлений. 
Методические рекомендации содержат основные требования к оформлению, структуре и со-
держанию мультимедийной презентации ПРОЕКТА. 
Структура, содержание и дизайн компьютерной презентации – это личное творчество авто-
ра. Однако опыт показывает, что наиболее успешными являются презентации, составленные с 
соблюдением приведенных рекомендаций, которые могут предостеречь от ряда неудач. 
 
Рекомендации по оформлению мультимедийной презентации 

o Полезно использовать шаблоны оформления для подготовки компьютерной презен-
тации. 

o Слайды желательно не перегружать текстом, лучше разместить короткие тезисы, уб-
рав вводные слова, даты, имена, термины и т.п. На слайдах необходимо демонстри-
ровать небольшие фрагменты текста доступным для чтения на расстоянии шриф-
том (количество слов на слайде не должно превышать 40); 2-3 фотографии или ри-
сунка. 

o Наиболее важный материал лучше выделить. 
o Таблицы с цифровыми данными плохо воспринимаются со слайдов, в этом случае 

цифровой материал, по возможности, лучше представить в виде графиков и диа-
грамм. 

o Не следует излишне увлекаться мультимедийными эффектами анимации.Особенно 
нежелательны такие эффекты как вылет, вращение, волна, побуквенное появление 
текста и т.д. Оптимальная настройка эффектов анимации – появление, в первую оче-
редь, заголовка слайда, а затем -текста по абзацам. При этом если несколько слайдов 
имеют одинаковое название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на 
экране. 

o Визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как 
продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 секунд. Поэто-
му настройка анимации, при которой происходит появление текста по буквам или 
словам нежелательна. 

o Стихи лучше декламировать, чем записать на слайде презентации, зато небольшой 
эпиграф или изречение очень хорошо впишутся в презентацию. 

o Чтобы обеспечить хорошую читаемость презентации необходимо подобратьтемный 
цвет фона и светлый цвет шрифта. Нельзя также выбирать фон, который содержит 
активный рисунок. 

o Звуковое сопровождение используется только по необходимости, поскольку даже 
тихая фоновая музыка создает излишний шум и мешает восприятию содержания. 

o Режим просмотра презентации лучше установить «по щелчку мыши». Тогда вы смо-
жете контролировать соответствие содержимого слайда тексту выступления. 

o Желательно подготовить к каждому слайду заметки по докладу (Вид — страницы 
заметок). Затем распечатать их (Печать — печатать заметки) и использовать при 
подготовке или на самой презентации. Можно распечатать некоторые ключевые 
слайды в качестве раздаточного материала. 

o Необходимо обязательно соблюдать единый стиль оформления презентации иобра-
тить внимание на стилистическую грамотность (отсутствие орфографических и 
пунктуационных ошибок). 

o Пронумеруйте слайды. Это позволит быстро обращаться к конкретному слайду в 
случае необходимости. 

 
Рекомендации по содержанию слайдов мультимедийной презентации: 



1-й слайд (титульный), на фоне которого конкурсант представляет тему проекта, фа-
милию, имя автора (ов) и научного руководителя. 
Фоном данного слайда не обязательно должен быть цвет, намного информативнее мо-
жет выглядеть изображение, заставляющее зрителя сразу окунуться в суть исследова-
ния. Это заранее настраивает на тему и вызывает интерес слушателей. 
2-й слайд. Включает в себя объект, предмет и гипотезу исследования. 
3-й слайд. Содержит цель и задачи исследования. Цель проекта должна быть написана 
на экране крупным шрифтом (не менее кегля 22). Здесь же, если позволяет место, мож-
но написать и задачи. Задачи могут быть представлены и на следующем слайде. 
4-й - … слайд. Содержит структуру работы, которую можно предоставить, например, в 
виде графических блоков со стрелками. А также – перечисление применяемых методов 
и методик. 
5-й - … слайд. Представляется содержание и теоретическая значимость проекта. Суть 
решаемой проблемы может быть представлена в виде схем, таблиц, диаграмм, графи-
ков, фотографий, фрагментов фильмов и т.п. Необходимо следить за тем, чтобы содер-
жание соответствовало изображению. На теоретическую часть представления проекта 
должно быть создано несколько слайдов. 
6-й - … слайд. Возможности применения результатов работы на практике. Эта часть 
проекта должна быть достойно представлена в презентации, особенно, при наличии 
эксперимента. На эту тему также должно быть несколько слайдов. 
7-й слайд. Главные выводы, итоги, результаты проекта целесообразно поместить на от-
дельном слайде. При этом не следует перечислять то, что было сделано, а лаконично 
изложить суть практической, экономической, социальной или иной значимости проекта, 
или полученных результатов исследования. 

Последний слайд. В конец презентации желательно поместить титульный слайд, 
что позволит вести дискуссию не на фоне черного экрана или текста «Спасибо за 
внимание!», а, находясь еще под впечатлением услышанного, оставаться «в теме». 

Общие рекомендации к подготовке мультимедийной презентации 
Защиту проекта с мультимедийной презентацией желательно выполнять с использова-
нием 10—15 слайдов (общая продолжительность не более 5 минут). 
Презентация легко поможет провести выступление, но она не должна его заменить. Ес-
ли конкурсант только читает текст слайдов, то это сигнал экспертам, что он не ориенти-
руется в содержании. Но если он растерялся, то прочтение презентации будет лучшим 
выходом из ситуации. 
Презентация составляется после тщательного обдумывания и написания текста доклада 
на защиту: сюжеты презентации иллюстрируют основные положения доклада. 
Основными принципами при составлении подобной презентации являютсялаконич-
ность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых мо-
ментов), запоминаемость (разумное использование ярких эффектов). 
Следует помнить, что при использовании в презентации табличных и иллюстративных 
материалов ссылки на авторов обязательны. 
Важное значение имеет предварительная репетиция презентации 
При демонстрации презентации нет необходимости постоянно поворачиваться к экрану, 
достаточно произнести: «Обратите внимание на экран, рисунок, схему…» или «Резуль-
таты эксперимента представлены на слайде» и т.п. 
Помните, что все перечисленное - не жесткие требования, а рекомендации, поскольку, 
прежде всего, вы должны проявить свое творчество. 

 
 
 
 
 
 

 
 


