
 1 

Министерство общего и профессионального образования Свердловской области 

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Свердловской области 

«Ирбитский мотоциклетный техникум» 

(ГАПОУ СО «ИМТ») 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ  

по организации самостоятельной внеаудиторной работы студентов 

по дисциплине ОП.14 Нормативная база технической документации 

по специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт 

автомобильного транспорта 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

2017 

 
 
 
 
 



 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Составитель: ______________ Н.В. Сидорова,  преподаватель ГАПОУ СО «ИМТ»  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Методические указания по организации самостоятельной внеаудиторной работы студентов 

составлены в соответствии с рабочей программой междисциплинарного курса, разработанной на 

основе Федерального государственного образовательного стандарта 23.02.03 Техническое 

обслуживание и ремонт автомобильного транспорта, утвержденного приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 22 апреля 2014 г.  № 383. 
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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

Методические указания по организации внеаудиторной самостоятельной работы по 

дисциплине ОП.14 Нормативная база технической документации является частью 

программы подготовки специалистов среднего звена, предназначены и разработаны для 

студентов специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного 

транспорта. Внеаудиторная самостоятельная работа студентов определяется учебным 

планом по специальности и является обязательной для каждого студента.  

Методические указания направлены на оказание методической помощи 

обучающимся при выполнении внеаудиторных самостоятельных работ. 

Выполнение внеаудиторных самостоятельных работ обучающихся в процессе 

изучения дисциплины является важнейшим этапом обучения, который способствует: 

-  систематизации и закреплению полученных теоретических знаний и 

практических умений; 

-  формированию навыков работы с различными видами информации, развитию 

познавательных способностей и активности обучающихся,  

- формированию таких качеств личности, как ответственность и организованность, 

самостоятельность мышления, способность к саморазвитию, самосовершенствованию и 

самореализации, воспитывать самостоятельность как личностное  качество будущего 

специалиста. 

Самостоятельная работа выполняется студентом индивидуально на персональном 

компьютере дома или в компьютерном классе, в свободное от учебы время. При 

выполнении самостоятельных работ студент должен сам принять решение об 

оптимальном использовании возможностей программного обеспечения. Если по ходу 

выполнения самостоятельной работы у студентов возникают вопросы и затруднения, он 

может консультироваться у преподавателя. Каждая работа оценивается по пятибалльной 

системе. Критерии оценки приведены в конце методических рекомендаций. 

 В методических указаниях содержатся задания для самостоятельной работы по 

разделам и темам, рекомендации для студентов по выполнению различных видов СРС, а 

также предложены критерии оценки для каждого вида работы. 

 В ходе выполнения самостоятельной работы у студентов формируются следующие 

общие и профессиональные компетенции: 

общие компетенции  

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 

них ответственность. 

ОК 4.  Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за 

результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 

развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение 

квалификации. 
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ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности. 

профессиональные компетенции  

ВД.1. Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта 

ПК 1.1. Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и 

ремонту автотранспорта. 

ПК 1.2. Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом 

обслуживании и ремонте автотранспортных средств. 

ПК 1.3. Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей. 
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ПЕРЕЧЕНЬ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ РАБОТ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 

Задания по внеаудиторной самостоятельной работе имеют практическую 

направленность и заключаются в завершении и оформлении отчетов по практическим 

работам в компьютерном варианте. 

 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ К ВЫПОЛНЕНИЮ САМОСТОЯТЕЛЬНЫХ 

РАБОТ 

Общие рекомендации обучающемуся по выполнению внеаудиторных самостоятельных 

работ  

1. Внимательно выслушайте или прочитайте тему, цели и задачи самостоятельной 

работы. 

2. Обсудите текст задания с преподавателем и группой, задавайте вопросы – нельзя 

оставлять невыясненными или непонятыми ни одного слова или вопроса. 

3. Внимательно прослушайте рекомендации преподавателя по выполнению 

самостоятельной работы. 

4. Ознакомьтесь с графиком самостоятельных работ обучающихся по предмету, если 

требуется, уточните время, отводимое на выполнение задания, сроки сдачи и 

форму отчета у преподавателя. 

5. Внимательно изучите письменные Методические указания по выполнению 

практических работ. 

6. Ознакомьтесь со списком литературы и источников по заданной теме 

самостоятельной работы. 

7. Повторите весь теоретический материал по конспектам и другим источникам, 

предшествовавший самостоятельной работе, ответьте на вопросы самоконтроля по 

изученному материалу. 

8. Подготовьте все необходимое для выполнения задания, рационально (удобно и 

правильно) расположите на рабочем месте. Не следует браться за работу, пока не 

подготовлено рабочее место. 

9. Работа связана с использованием ИКТ, проверьте наличие и работоспособность 

программного обеспечения, необходимого для выполнения задания. 

10. Если при выполнении самостоятельной работы применяется групповое или 

коллективное выполнение задания, старайтесь поддерживать в коллективе 

нормальный психологический климат, грамотно распределить роли и обязанности. 

Вместе проводите анализ и самоконтроль организации самостоятельной работы 

микрогруппы. 

11. При выполнении самостоятельного практического задания соблюдайте правила 

техники безопасности и охраны труда. 

12. По окончании выполнения самостоятельной работы составьте письменный или 

устный отчет в соответствии с теми методическими указаниями по оформлению 

отчета, которые  вы получили от преподавателя или в методических указаниях.  

13. Сдайте готовую работу преподавателю для проверки точно в срок. 

14. Участвуйте в обсуждении и оценке полученных результатов самостоятельной 

работы (общегрупповом или в микрогруппах). 

15. Участвуйте в обсуждении полученных результатов работы. 

Общие рекомендации по оформлению текстовых документов представлены в 

Приложении  
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КОНТРОЛЬ РЕЗУЛЬТАТОВ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ 

 

Обязанность контроля своевременности и качества выполнения внеаудиторной 

самостоятельной работы студентов — это соотношение достигнутых студентами 

результатов в ходе самостоятельной работы с запланированными целями обучения. Его 

основная цель состоит в выявлении достижений, успехов студентов, в определении путей 

их совершенствования, углубления знаний, умений, с тем, чтобы создавались условия для 

последующего включения студентов в активную самостоятельную творческую 

деятельность. 

Эта цель, в первую очередь, связана с определением качества усвоения студентами 

учебного материала в рамках требований ФГОС СПО. Во-вторых, конкретизация 

основной цели контроля самостоятельной работы связана с обучением студентов приемам 

взаимоконтроля и самоконтроля, формированием потребности в самоконтроле. В-третьих, 

эта цель предполагает воспитание у студентов таких качеств личности, как 

ответственность за выполнение самостоятельной работы, проявление инициативы. 
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КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ РЕЗУЛЬТАТОВ САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТА 

Содержание и направленность заданий для самостоятельной работы должны 

определяться на основе дифференцированного подхода к способностям и возможностям 

студентов. 

Условно студентов каждой учебной группы можно разделить на четыре 

подгруппы. 

Первая подгруппа: студенты, обладающие глубокими знаниями, развитыми 

способностями, готовностью к самостоятельной работе, высоким темпом учебной 

деятельности. Их интересует действенный интерес к предмету, и, тем не менее, при 

выполнении самостоятельных работ они испытывают трудности из-за слабых навыков 

самопроверки, невнимательности при вычислениях. 

Вторая подгруппа: студенты, отличающиеся старательностью и способностью. Они 

хорошо знают изучаемый программный материал, легко справляются с однотипными 

заданиями, проявляют интерес к предмету, но в отличие от первой группы, эти студенты 

не обнаруживают творческого подхода при выполнении заданий. Они встречают 

затруднения из-за недостаточно сформированных обще-учебных навыков, а также из-за 

неумения контролировать и проверять себя. 

Третья подгруппа: студенты неглубоко знают теоретический материал, интерес к 

предмету у них не выражен. Затруднений при выполнении самостоятельной работы 

гораздо больше. Они слабо владеют общеучебными умениями и навыками, не умеют 

применять знания, полученные при изучении других дисциплин. 

Четвертая подгруппа: студенты плохо знают теоретический материал, у них 

отсутствуют навыки самостоятельной работы, поэтому с заданиями на начальном этапе 

они не справляются, так как не всегда понимают их суть. 

Общие критерии оценки результатов самостоятельной работы студентов: 

 уровень освоения студентом учебного материала; 

 умения студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями. 

Оценка «отлично» ставится, если студент выполнил работу в полном объеме с 

соблюдением необходимой последовательности действий;  

Оценка «хорошо» ставится, если студент выполнил требования к оценке "5", но 

допущены 2-3 недочета. 

Оценка «удовлетворительно» ставится, если студент выполнил работу не 

полностью, но объем выполненной части таков, что позволяет получить правильные 

результаты. 

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если студент выполнил работу не 

полностью. 
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УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

Основные источники:  
Ганенко А.П. Оформление текстовых и графических материалов при подготовке 

дипломных проектов, курсовых и письменных экзаменационных работ (требования 

ЕСКД) Учеб. Пособие для сред.проф.образования.- М.: Изд.центр «Академия», 2005- 336 

с.  

Техническое обслуживание и ремонт автомобилей: учебник для студ. учреждений 

сред.проф.образования / В.М. Власов, С.В. Жанказиев, С.М. Круглов и др.: под ред. В.М. 

Власов. – М.: Издательский центр «Академия», 2007- 480 с. 

 

 

Дополнительные источники:  
Справочнок по единой системе конструкторской документации/ В.П. Градиль,  

А.К. Моргун, Р.А. Егошин; под ред . А.Ф.Раба – Х.: Прапор, 1988 -255 с.  

Гофман Э.Б., Миляев В.М., Смирнова Н.А. Дипломное проектирование, 

Методические рекомендации по выполнению дипломных пректов. Екатеринбург, 2000 – 

48 с. 
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Приложение  

Правила оформления текстовых материалов 

 

Текстовый материал набирается компьютерным способом в одном из 

текстовых процессоров и распечатывается на листах формата А4. 

Поля документа: 

 верхнее, нижнее, – 2 см; 

 правое – 1 см. 

 левое- 3 см 

Гарнитура шрифта: Times New Roman 

Высота шрифта (кегль): 14 пт. 

Цвет шрифта: черный. 

Абзацный отступ: 1,25 см. 

Междустрочный интервал: 1,5 строки. 

Отступ между абзацами: 0 пт. 

Нумерация страниц: внизу страницы по центру; титульный лист не 

нумеруется (особый колонтитул для первой страницы). 

Допускается выделение главного по тексту полужирным начертанием 

или курсивом. 

Таблицы допустимо заполнять текстом с высотой шрифта 10-14 пт. 

Названия столбцов таблицы выделяются полужирным начертанием и 

расположением по центру ячейки. Названия строк таблицы выделяются 

полужирным начертанием и расположением по левому краю ячейки. 

Остальные ячейки таблицы заполняются шрифтом с нормальным 

начертанием. Текстовое содержание ячеек может располагаться как по 

центру ячейки, так и по левому краю, и по ширине. Цифровое содержание 

ячеек таблицы располагается только по центру ячейки. Не допускается 

заливка ячеек таблицы цветом, а также цветной текст. 
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Название таблицы оформляется вверху перед таблицей в виде: Таблица 

– Название таблицы. Форматируется название по ширине с абзацным 

отступом. 

Схема оформляется графическим способом с применением плоских 

геометрических фигур (прямоугольников, квадратов, кругов, овалов) с 

указанием логических связей между ними при помощи линий и стрелок.  

Текст внутри фигур схемы оформляется шрифтом Times New Roman, 

размер 8-10 пт, форматирование по центру. 

Название схемы располагается под ней по центру и начинается словом 

Рисунок. Затем после тире следует название схемы в виде: Схема «Название 

схемы». 

 


