
Министерство общего и профессионального образования Свердловской области 
государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Свердловской области 
«Ирбитский мотоциклетный техникум» 

(ГАПОУ СО «ИМТ») 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 

по организации самостоятельной работы студентов 

дисциплины ОП. 15 АВТОМАТИЗАЦИЯ РЕШЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКИХ ЗАДАЧ  

ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ  

09.02.04 ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ (ПО ОТРАСЛЯМ) 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Составитель: Харина М.В.  преподаватель ГАПОУ СО «ИМТ»  
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1. Пояснительная записка 
  
 В настоящее время актуальным становятся требования к личным качествам современного 
студента – умению самостоятельно пополнять и обновлять знания, вести самостоятельный поиск 
необходимого материала, быть творческой личностью. Ориентация учебного процесса на 
саморазвивающуюся личность делает невозможным процесс обучения без учета индивидуально-
личностных особенностей обучаемых, предоставления им права выбора путей и способов 
обучения. Появляется новая цель образовательного процесса – воспитание личности, 
ориентированной на будущее, способной решать типичные проблемы и задачи исходя из 
приобретенного учебного опыта и адекватной оценки конкретной ситуации. 
 Решение этих задач требует повышения роли самостоятельной работы студентов над 
учебным материалом, усиления ответственности преподавателя за развитие навыков 
самостоятельной работы, за стимулирование профессионального роста студентов, воспитание их 
творческой активности и инициативы. 
Введение в практику учебных программ и модулей с повышенной долей самостоятельной работы 
активно способствует модернизации учебного процесса. 
 Задачами самостоятельной работы студента (СРС) являются: 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических умений 
студентов; 

- углубление и расширение теоретических знаний; 
- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную документацию и 

специальную литературу; 
- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой инициативы, 

самостоятельности, ответственности и организованности; 
- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 
- развитие исследовательских умений; 
- использование материала, собранного и полученного в ходе самостоятельных занятий на 

семинарах, на практических и лабораторных занятиях, при написании курсовых и 
выпускной квалификационной работ, для эффективной подготовки к итоговым зачетам и 
экзаменам. 

 
 Методические рекомендации для внеаудиторной самостоятельной работы (ВСР) по 
дисциплине ОП.15  Автоматизация решения бухгалтерских задач,  предназначены для студентов 
четвертого курса специальности 09.02.04   Информационные системы (по отраслям). 
Внеаудиторная самостоятельная работа студентов определяется учебным планом и является 
обязательной для каждого студента. Самостоятельные работы выполняются индивидуально на 
домашнем компьютере или в компьютерном классе в свободное от занятий время. 
 При выполнении самостоятельных работ студент должен сам принять решение об 
оптимальном использовании возможностей программного обеспечения. Если по ходу выполнения 
самостоятельной работы у студентов возникают вопросы и затруднения, он может 
консультироваться у преподавателя. Каждая работа оценивается по пятибалльной системе. 
Критерии оценки приведены в конце методических рекомендаций. 
 В методических указаниях содержатся задания для самостоятельной работы по разделам и 
темам, рекомендации для студентов по выполнению различных видов СРС, а также предложены 
критерии оценки для каждого вида работы. 
 В ходе выполнения самостоятельной работы по информатике у студентов формируются 
следующие общие и профессиональные компетенции: 



ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней 
устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 
выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 
ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 
ответственность. 
ОК 4.  Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного 
выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности. 
ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, 
потребителями. 
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за результат 
выполнения заданий. 
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься 
самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности. 
 
2. Перечень самостоятельных работ по дисциплине 
Раздел 1 
Основные объекты конфигурации 
Тема 1.1 Основные понятия системы 

1.Подготовиться к ответу на вопрос «Что такое конфигурация и объект конфигурации?» 

Раздел 2 
Работа с информационной базой 
Тема 2.1 
Объекты конфигурация. 

1. Подготовить сообщение «Как работать с деревом конфигурации и как создать объект» 
2. Подготовить сообщение «Обращение к движениям регистра. Фильтрация движений и 
итогов. Временный расчет регистров. Запрос к регистру» 
3. Подготовить сообщение: «Общая схема выполнения запроса. Переменные в запросе. 
Группировка и сортировка. Двойная группировка. Функции в запросе. Условие отбора.» 
 

Раздел 3 
Конфигуратор. Простейший кадровый учет. 

1. Создать каркасную конфигурацию: добавить в конфигурацию справочник «Склады». 
2. Добавить учет остатков номенклатуры в разрезе складов. 
3. Проведение расходной накладной по регистру "Остатки Номенклатуры" организовать с 

контролем остатка товаров в разрезе складов. 
4. Сформировать счет-фактуру. 
5. Создание простой учетной схемы для доставки товаров на дом. С оформлением заказов от 

клиентов и формирования путевых листов.�  
 
 
Всего часов самостоятельной работы 21. 
 
3. Методические рекомендации к выполнению самостоятельных работ 
При выполнении самостоятельной работы по теоретическим разделам курса рекомендуется 
придерживаться следующих методик и рекомендаций. 



В процессе самостоятельной работы студент приобретает навыки самоорганизации, самоконтроля, 
самоуправления, саморефлексии и становится активным самостоятельным субъектом учебной 
деятельности. 
Выполняя самостоятельную работу под контролем преподавателя 
студент должен: 

 освоить минимум содержания, выносимый на самостоятельную работу студентов и 
предложенный преподавателем в соответствии с Государственными образовательными 
стандартами по данной дисциплине. 

 планировать самостоятельную работу в соответствии с графиком самостоятельной работы, 
предложенным преподавателем. 

 самостоятельную работу студент должен осуществлять в организационных формах, 
предусмотренных учебным планом и рабочей программой преподавателя. 

 выполнять самостоятельную работу и отчитываться по ее результатам в соответствии с 
графиком представления результатов, видами и сроками отчетности по самостоятельной 
работе студентов. 

студент может сверх предложенного преподавателем (при обосновании и согласовании с ним) 
и минимума обязательного содержания по данной дисциплине: 

 самостоятельно определять уровень (глубину) проработки содержания материала; 
 предлагать дополнительные темы и вопросы для самостоятельной проработки; 
 в рамках общего графика выполнения самостоятельной работы предлагать обоснованный 

индивидуальный график выполнения и отчетности по результатам самостоятельной 
работы; 

 предлагать свои варианты организационных форм самостоятельной работы; 
 использовать для самостоятельной работы методические пособия, учебные пособия, 

разработки сверх предложенного преподавателем перечня; 
 использовать не только контроль, но и самоконтроль результатов самостоятельной работы 

в соответствии с методами самоконтроля, предложенными преподавателем или 
выбранными самостоятельно. 

 Самостоятельная работа студентов должна оказывать важное влияние на формирование 
личности будущего специалиста, она планируется студентом самостоятельно. Каждый студент 
самостоятельно определяет режим своей работы и меру труда, затрачиваемого на овладение 
учебным содержанием по каждой дисциплине. Он выполняет внеаудиторную работу по личному 
индивидуальному плану, в зависимости от его подготовки, времени и других условий. 
 
3.1 Подготовка к лабораторно-практическим работам  
К лабораторно-практическим работам (далее ЛПЗ) относится: создание электронного документа, 
создание электронной таблицы, поиск информации в Интернете, составление схемы и т.п. 
Для того чтобы выполнение ЛПЗ приносили максимальную пользу, необходимо помнить, что они 
проводятся по вычитанному на лекциях материалу и связаны, как правило, с детальным разбором 
отдельных вопросов лекционного курса. Следует подчеркнуть, что только после усвоения 
лекционного материала он будет закрепляться выполнением ЛПЗ как в результате обсуждения и 
анализа лекционного материала, так и с помощью решения проблемных ситуаций, задач. При этих 
условиях студент не только хорошо усваивает материал, но и учится применять его на практике, а 
также получает дополнительный стимул для активной проработки лекции. 
При самостоятельном решении задач нужно обосновывать каждый этап решения, исходя из 
теоретических положений курса. Если студент видит несколько путей решения проблемы (задачи), 
то нужно сравнить их и выбрать самый рациональный. 
Рекомендации по подготовке к ЛПЗ: 
1. Прежде чем приступить к выполнению ЛПЗ, необходимо кратко повторить теоретический 
материал по теме занятия. Для этого рекомендуется при себе иметь тетрадь с лекциями или 
электронный вариант лекций преподавателя. 
2. Внимательно прочесть задание 



3. Выбрать наиболее рациональные способы выполнения задания 
4. Выполнить задание 
5. Сохранить результаты выполнения своего задания на flash-накопитель. 
Критерии оценки: 
1. Соответствие содержания 
2. Правильная структурированность чертежа, схемы 
3. Выбор рациональных способов выполнения задания 
4. Полное соответствие образцу (если это требуется по заданию) 
5. Аккуратность выполнения работы 
6. Работа сдана в срок. 
 
3.2 Подготовка сообщения 
Подготовка сообщения - это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке 
небольшого по объему устного сообщения для озвучивания на аудиторном занятии. Сообщаемая 
информация носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, отражает современный 
взгляд по определенным проблемам. 
Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, но и ее 
характером - сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или статистическими 
материалами. Оформляется задание письменно, оно может включать элементы наглядности 
(иллюстрации, демонстрацию, презентацию) 
Регламент времени на озвучивание сообщения - до 5 мин. 
Для выполнения самостоятельной работы необходимо: 
- собрать и изучить источники информации по теме; 
- составить план сообщения; 
- выделить основные понятия; 
- ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения; 
- оформить текст письменно; 
- сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок. 
Критерии оценки сообщения: 
1. Актуальность темы. 
2. Соответствие содержания теме; глубина проработки материала. 
3. Грамотность и полнота использования источников; наличие элементов наглядности. 
 
3.3 Подготовка к письменному опросу2  
Письменный ответ на вопросы, в отличие от устного, с одной стороны, избавляет от напряженной 
борьбы с преподавателем, с другой – лишает возможности защитить свой ответ. Поэтому успех 
сдачи письменного ответа полностью зависит от того, насколько эффектно и убедительно будет 
выглядеть написанный текст. 

 К содержанию письменного ответа предъявляются требования более высокие, чем к 
устному. Поэтому готовиться к такому опросу следует более тщательно, а на самом опросе 
постараться воспроизвести как можно больше информации по теме.  

 Очень хорошо, если помимо текстовой информации удастся вспомнить схемы, графики, 
таблицы, иллюстрации, любой другой наглядный материал. 

 Как и при устном ответе, важно уделять внимание структуре ответа. Структурировать текст 
можно, используя красную строку, списки, подзаголовки. Следует помнить, что сплошной 
текст плохо воспринимается и создает впечатление сумбурности ответа. 

Проверено на практике: не забывайте использовать черновик. На нем можно излагать свои мысли 
в любом порядке, зачеркивать, переставлять местами. А затем переписать в чистовик, в котором 
лучше избегать помарок. Кстати, это один из эффективных способов вспоминания материала: если 
покажется, что вы ничего не помните, берите черновик, и пишите на нем все, что приходит в 
голову по теме. Через некоторое время материал обязательно начнет вспоминаться. 
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