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1. Пояснительная записка 

  

 В настоящее время актуальным становятся требования к личным качествам 

современного студента – умению самостоятельно пополнять и обновлять знания, вести 

самостоятельный поиск необходимого материала, быть творческой личностью. 

Ориентация учебного процесса на саморазвивающуюся личность делает невозможным 

процесс обучения без учета индивидуально-личностных особенностей обучаемых, 

предоставления им права выбора путей и способов обучения. Появляется новая цель 

образовательного процесса – воспитание личности, ориентированной на будущее, 

способной решать типичные проблемы и задачи исходя из приобретенного учебного 

опыта и адекватной оценки конкретной ситуации. 

 Решение этих задач требует повышения роли самостоятельной работы студентов 

над учебным материалом, усиления ответственности преподавателя за развитие навыков 

самостоятельной работы, за стимулирование профессионального роста студентов, 

воспитание их творческой активности и инициативы. 

Введение в практику учебных программ и модулей с повышенной долей самостоятельной 

работы активно способствует модернизации учебного процесса. 

 Задачами самостоятельной работы студента (СРС) являются: 

- систематизация и закрепление полученных теоретических знаний и практических 

умений студентов; 

- углубление и расширение теоретических знаний; 

- формирование умений использовать нормативную, правовую, справочную 

документацию и специальную литературу; 

- развитие познавательных способностей и активности студентов: творческой 

инициативы, самостоятельности, ответственности и организованности; 

- формирование самостоятельности мышления, способностей к саморазвитию, 

самосовершенствованию и самореализации; 

- развитие исследовательских умений; 

- использование материала, собранного и полученного в ходе самостоятельных 

занятий на семинарах, на практических и лабораторных занятиях, при написании 

курсовых и выпускной квалификационной работ, для эффективной подготовки к 

итоговым зачетам и экзаменам. 

 

 Методические рекомендации для внеаудиторной самостоятельной работы (ВСР) по 

БД 06. Обществознание,  предназначены для студентов первого  курса специальности 

38.02.01. Экономика и бухгалтерский учет ( по отраслям) 

      Внеаудиторная самостоятельная работа студентов определяется учебным планом и 

является обязательной для каждого студента. Самостоятельные работы выполняются 

индивидуально  в свободное от занятий время. 

 При выполнении самостоятельных работ студент должен сам принять решение об 

оптимальном использовании возможностей программного обеспечения. Если по ходу 

выполнения самостоятельной работы у студентов возникают вопросы и затруднения, он 

может консультироваться у преподавателя. Каждая работа оценивается по пятибалльной 

системе. Критерии оценки приведены в конце методических рекомендаций. 

 В методических указаниях содержатся задания для самостоятельной работы по 

разделам и темам, рекомендации для студентов по выполнению различных видов СРС, а 

также предложены критерии оценки для каждого вида работы. 

 В ходе выполнения самостоятельной работы по БД 06. Обществознание у 

студентов формируются следующие общие и профессиональные компетенции: 



ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять 

к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы 

выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3.  Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 

ответственность. 

ОК 4.  Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного 

выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), за 

результат выполнения заданий. 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 

заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 

деятельности. 

 

2. Перечень самостоятельных работ по дисциплине 

Тема 1.Введение 
Изучение лекционного материала, составление опорного конспекта по вопросам «Социальные 

науки». 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 1.1. 

Природа человека, врожденные и приобретенные качества 
Работа с вопросами и заданиями к теме 1.1 Решение ситуационных задач.  Практикум по 

обществознанию : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. Важенин. 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 1.2. Природа человека, врожденные и приобретенные качества 
Практикум по обществознанию &2.4 : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. 

Важенин. 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

Тема 1.4. Природа человека, врожденные и приобретенные качества 
Написать мини сочинение на тему «Моя профессия» 

Проверка рабочей тетради 
 

Тема 1.6. Общество как сложная система 
Составить краткое описание одного-двух институтов общества, используя общедоступную 

литературу. 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

 

Тема 1.7 Общество как сложная система 
Решение задач .&2.8 Практикум по обществознанию : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. 

заведений / А. Г. Важенин. 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

 

 

Тема 1.8 Общество как сложная система 



Ответить на вопросы  &.2. 8.  Практикум по обществознанию : учеб. пособие для студ.сред. проф. 

учеб. заведений / А. Г. Важенин. 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 2.1.Духовная культура личности и общества 
Изложить аргументы с собственными суждениями по проблеме «Особенности молодежной 

субкультуры». 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

 

Тема 2.2 Духовная культура личности и общества 
Практикум по обществознанию § 4.2. : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. 

Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 2.3 Наука и образование в современном мире 
Ответить на практические  вопросы, решить ситуационную задачу § 4.2 . : учеб. пособие для 

студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 
Тема 2.5 Наука и образование в современном мире 
Ответить на практические  вопросы, решить ситуационную задачу § 4.3. . : учеб. пособие для 

студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

Тема 3.1. Мораль, искусство и религия как элементы духовной     культуры 
Анализ типичных социальных ситуаций, решение задач с актуальным содержанием по теме 

«Социальная роль». § 6.1.  : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

Тема 3.3. Социальная роль и стратификация 
Ответить на вопросы § 6.2.  : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

Тема 3.5 Социальная роль и стратификация 
Решить ситуационные задачи § 6.2.  .  : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. 

Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

Тема 3.10 Социальные нормы и конфликты 

Заполнить таблицу, нарисовать схему § 6.4.  .  : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений 

/ А. Г. Важенин 

Проверка рабочей тетради 

 

Тема 3.14  Важнейшие социальные общности и группы 
Решить ситуационные задачи § 6.5.  .  : учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. 

Важенин. 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 4.1.Политика и власть. Государство в политической системе 

Ответить на вопросы  § 4.2. 



Ответы на вопросы  § 7.1.: учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 4.2.Политика и власть. Государство в политической системе 

Ответить на вопросы, составить схему   § 7.1.: учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / 

А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 4.3.Политика и власть. Государство в политической системе 

Решение ситуационных задач схему   § 7.4.: учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / 

А. Г. Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 

 

Тема 4.7. Участники политического процесса 
Ответ на вопросы задач схему   § 7.6.: учеб. пособие для студ.сред. проф. учеб. заведений / А. Г. 

Важенин 

Устный опрос, проверка рабочей тетради 
 

3. Методические рекомендации к выполнению самостоятельных работ 

При выполнении самостоятельной работы по теоретическим разделам курса 

рекомендуется придерживаться следующих методик и рекомендаций. 

В процессе самостоятельной работы студент приобретает навыки самоорганизации, 

самоконтроля, самоуправления, саморефлексии и становится активным самостоятельным 

субъектом учебной деятельности. 

Выполняя самостоятельную работу под контролем преподавателя 

студент должен: 
 освоить минимум содержания, выносимый на самостоятельную работу студентов и 

предложенный преподавателем в соответствии с Государственными 

образовательными стандартами по данной дисциплине. 

 планировать самостоятельную работу в соответствии с графиком самостоятельной 

работы, предложенным преподавателем. 

 самостоятельную работу студент должен осуществлять в организационных 

формах, предусмотренных учебным планом и рабочей программой преподавателя. 

 выполнять самостоятельную работу и отчитываться по ее результатам в 

соответствии с графиком представления результатов, видами и сроками отчетности 

по самостоятельной работе студентов. 

студент может сверх предложенного преподавателем (при обосновании и согласовании 

с ним) и минимума обязательного содержания по данной дисциплине: 

 самостоятельно определять уровень (глубину) проработки содержания материала; 

 предлагать дополнительные темы и вопросы для самостоятельной проработки; 

 в рамках общего графика выполнения самостоятельной работы предлагать 

обоснованный индивидуальный график выполнения и отчетности по результатам 

самостоятельной работы; 

 предлагать свои варианты организационных форм самостоятельной работы; 

 использовать для самостоятельной работы методические пособия, учебные 

пособия, разработки сверх предложенного преподавателем перечня; 



 использовать не только контроль, но и самоконтроль результатов самостоятельной 

работы в соответствии с методами самоконтроля, предложенными преподавателем 

или выбранными самостоятельно. 

 Самостоятельная работа студентов должна оказывать важное влияние на 

формирование личности будущего специалиста, она планируется студентом 

самостоятельно. Каждый студент самостоятельно определяет режим своей работы и меру 

труда, затрачиваемого на овладение учебным содержанием по каждой дисциплине. Он 

выполняет внеаудиторную работу по личному индивидуальному плану, в зависимости от 

его подготовки, времени и других условий. 

 

3.1 Работа с учебной литературой, конспектирование 
Самостоятельная работа с учебниками и книгами – это важнейшее условие формирования 

у себя научного способа познания. Основные советы здесь можно свести к следующим: 

• Составить перечень книг, с которыми Вам следует познакомиться. Сам такой перечень 

должен быть систематизированным (что необходимо для семинаров, что для зачета, что 

пригодится для написания исследовательских, творческих работ, а что Вас интересует за 

рамками официальной учебной деятельности, то есть что может расширить Вашу общую 

культуру). 

• Обязательно выписывать все выходные данные по каждой книге (при 

исследовательских, творческих работ это позволит очень сэкономить время). 

• При составлении перечней литературы следует посоветоваться с преподавателями (или 

даже с более подготовленными и эрудированными сокурсниками), которые помогут Вам 

лучше сориентироваться, на что стоит обратить большее внимание, а на что вообще не 

стоит тратить время. 

• Естественно, все прочитанные книги, учебники и статьи следует конспектировать, но это 

не означает, что надо конспектировать «все подряд»: можно выписывать кратко основные 

идеи автора и иногда приводить наиболее яркие и показательные цитаты (с указанием 

страниц). 

• Если книга – Ваша собственная, то допускается делать на полях книги краткие пометки 

или же в конце книги, на пустых страницах просто сделать свой «предметный указатель», 

где отмечаются наиболее интересные для Вас мысли и обязательно указываются страницы 

в тексте автора (это очень хороший совет, позволяющий экономить время и быстро 

находить «избранные» места в самых разных книгах). 

• Если Вы раньше мало работали с научной литературой, то следует выработать в себе 

способность «воспринимать» сложные тексты; для этого лучший прием – научиться 

«читать медленно», когда Вам понятно каждое прочитанное слово (а если слово 

незнакомое, то либо с помощью словаря, либо с помощью преподавателя обязательно его 

узнать); опыт показывает, что после этого студент быстро и качественно прорабатывает 

книги. 

• Есть еще один эффективный способ оптимизировать знакомство с научной литературой 

– следует увлечься какой-то идеей и все книги просматривать с точки зрения данной идеи. 

В этом случае студент (или молодой ученый) будет как бы искать аргументы «за» или 

«против» интересующей его идеи, и одновременно он будет как бы общаться с авторами 

этих книг по поводу своих идей и размышлений... 

Чтение научного текста является частью познавательной деятельности. Ее цель – 

извлечение из текста необходимой информации. От того на сколько осознанна читающим 

собственная внутренняя установка при обращении к печатному слову (найти нужные 

сведения, усвоить информацию полностью или частично, критически проанализировать 

материал и т.п.) во многом зависит эффективность осуществляемого действия. 

Для студентов основным видом чтения учебной литературы является изучающее чтение, 

которое предполагает доскональное освоение материала; в ходе такого чтения готовность 

принять изложенную информацию, реализуется установка на предельно полное 



понимание материала; именно оно позволяет в работе с учебной литературой накапливать 

знания в различных областях. Вот почему именно этот вид чтения в рамках учебной 

деятельности должен быть освоен в первую очередь. Кроме того, при овладении данным 

видом чтения формируются основные приемы, повышающие эффективность работы с 

научным текстом. 

Основные виды систематизированной записи прочитанного: 
1. Аннотирование – предельно краткое связное описание просмотренной или прочитанной 

книги (статьи), ее содержания, источников, характера и назначения; 

2. Планирование – краткая логическая организация текста, раскрывающая содержание и 

структуру изучаемого материала; 

3. Тезирование – лаконичное воспроизведение основных утверждений автора без 

привлечения фактического материала; 

4. Цитирование – дословное выписывание из текста выдержек, извлечений, наиболее 

существенно отражающих ту или иную мысль автора; 

5. Конспектирование – краткое и последовательное изложение содержания прочитанного. 

Конспект – сложный способ изложения содержания книги или статьи в логической 

последовательности. Конспект аккумулирует в себе предыдущие виды записи, позволяет 

всесторонне охватить содержание книги, статьи. Поэтому умение составлять план, тезисы, 

делать выписки и другие записи определяет и технологию составления конспекта. 

Рекомендации по составлению конспекта: 
1. Внимательно прочитайте текст. Уточните в справочной литературе непонятные слова. 

При записи не забудьте вынести справочные данные на поля конспекта; 

2. Выделите главное, составьте план; 

3. Кратко сформулируйте основные положения текста, отметьте аргументацию автора; 

4. Законспектируйте материал, четко следуя пунктам плана. При конспектировании 

старайтесь выразить мысль своими словами. Записи следует вести четко, ясно. 

5. Грамотно записывайте цитаты. Цитируя, учитывайте лаконичность, значимость мысли. 

В тексте конспекта желательно приводить не только тезисные положения, но и их 

доказательства. При оформлении конспекта необходимо стремиться к емкости каждого 

предложения. Мысли автора книги следует излагать кратко, заботясь о стиле и 

выразительности написанного. Число дополнительных элементов конспекта должно быть 

логически обоснованным, записи должны распределяться в определенной 

последовательности, отвечающей логической структуре произведения. Для уточнения и 

дополнения необходимо оставлять поля (см.прил.3). 

Овладение навыками конспектирования требует от студента целеустремленности, 

повседневной самостоятельной работы. 

 

 

3.2 Подготовка сообщения 
Подготовка сообщения - это вид внеаудиторной самостоятельной работы по подготовке 

небольшого по объему устного сообщения для озвучивания на аудиторном занятии. 

Сообщаемая информация носит характер уточнения или обобщения, несет новизну, 

отражает современный взгляд по определенным проблемам. 

Сообщение отличается от докладов и рефератов не только объемом информации, но и ее 

характером - сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или 

статистическими материалами. Оформляется задание письменно, оно может включать 

элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию, презентацию) 

Регламент времени на озвучивание сообщения - до 5 мин. 

Для выполнения самостоятельной работы необходимо: 

- собрать и изучить источники информации по теме; 

- составить план сообщения; 

- выделить основные понятия; 



- ввести в текст дополнительные данные, характеризующие объект изучения; 

- оформить текст письменно; 

- сдать на контроль преподавателю и озвучить в установленный срок. 

Критерии оценки сообщения: 
1. Актуальность темы. 

2. Соответствие содержания теме; глубина проработки материала. 

3. Грамотность и полнота использования источников; наличие элементов наглядности. 

 

3.3 Подготовка к письменному опросу
2
 

Письменный ответ на вопросы, в отличие от устного, с одной стороны, избавляет от 

напряженной борьбы с преподавателем, с другой – лишает возможности защитить свой 

ответ. Поэтому успех сдачи письменного ответа полностью зависит от того, насколько 

эффектно и убедительно будет выглядеть написанный текст. 

 К содержанию письменного ответа предъявляются требования более высокие, чем 

к устному. Поэтому готовиться к такому опросу следует более тщательно, а на 

самом опросе постараться воспроизвести как можно больше информации по теме.  

 Очень хорошо, если помимо текстовой информации удастся вспомнить схемы, 

графики, таблицы, иллюстрации, любой другой наглядный материал. 

 Как и при устном ответе, важно уделять внимание структуре ответа. 

Структурировать текст можно, используя красную строку, списки, подзаголовки. 

Следует помнить, что сплошной текст плохо воспринимается и создает 

впечатление сумбурности ответа. 

Проверено на практике: не забывайте использовать черновик. На нем можно излагать свои 

мысли в любом порядке, зачеркивать, переставлять местами. А затем переписать в 

чистовик, в котором лучше избегать помарок. Кстати, это один из эффективных способов 

вспоминания материала: если покажется, что вы ничего не помните, берите черновик, и 

пишите на нем все, что приходит в голову по теме. Через некоторое время материал 

обязательно начнет вспоминаться. 

 

3.4. Составление обобщающей таблицы 
Составление сводной (обобщающей) таблицы по теме - это вид самостоятельной работы 

обучающегося по систематизации объемной информации, которая сводится (обобщается) 

в рамки таблицы. Формирование структуры таблицы отражает склонность обучающегося 

к систематизации материала и развивает его умения по структурированию информации. 

Краткость изложения информации характеризует способность к ее свертыванию. В 

рамках таблицы наглядно отображаются как разделы одной темы, так и разделы разных 

тем. Такие таблицы создаются как помощь в изучении большого объема информации, 

желая придать ему оптимальную форму для запоминания. Задание чаще всего носит 

обязательный характер, а его качество оценивается по качеству знаний в процессе 

контроля. 

Затраты времени на составление сводной таблицы зависят от объема информации, 

сложности ее структурирования и определяется преподавателем. 

Порядок работы 
– изучить информацию по теме; 

– выбрать оптимальную форму таблицы; 

– информацию представить в сжатом виде и заполнить ею основные графы таблицы; 

– пользуясь готовой таблицей, эффективно подготовиться к контролю по заданной теме; 

Критерии оценки обобщающей таблицы: 
– соответствие содержания теме; 

– логичность структуры таблицы; 

– правильный отбор информации; 

https://infourok.ru/go.html?href=%23sdfootnote2sym


– наличие обобщающего (систематизирующего, структурирующего, сравнительного) 

характера изложения информации; 

– соответствие оформления требованиям; работа сдана в срок. 

Оценка «ОТЛИЧНО» ставится, если содержание таблицы соответствует теме; тема 

глубоко проработана с использованием достаточного количества источников 

информации; таблица правильно структурирована; таблица аккуратно оформлена; работа 

сдана в срок. 

Оценка «ХОРОШО» ставится, если выдержаны перечисленные выше критерии, 

допущены незначительные недочеты; работа сдана в срок. 

Оценка «УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» ставится, если тема проработана неглубоко, 

структура таблицы проработана слабо; таблица содержит много лишней информации или 

наоборот не содержит всей необходимой информации; таблица оформлена неаккуратно; 

работа сдана не в срок. 

 

4. Контроль результатов самостоятельной работы студентов 

Обязанность контроля своевременности и качества выполнения аудиторной и, особенно, 

внеаудиторной самостоятельной работы студентов — это соотношение достигнутых 

студентами результатов в ходе самостоятельной работы с запланированными целями 

обучения. Его основная цель состоит в выявлении достижений, успехов студентов, в 

определении путей их совершенствования, углубления знаний, умений, с тем, чтобы 

создавались условия для последующего включения студентов в активную 

самостоятельную творческую деятельность. 

Эта цель, в первую очередь, связана с определением качества усвоения студентами 

учебного материала в рамках требований ФГОС СПО. Во-вторых, конкретизация 

основной цели контроля самостоятельной работы связана с обучением студентов приемам 

взаимоконтроля и самоконтроля, формированием потребности в самоконтроле. В-третьих, 

эта цель предполагает воспитание у студентов таких качеств личности, как 

ответственность за выполнение самостоятельной работы, проявление инициативы. 

В качестве форм и методов контроля используются: 

 зачеты, 

 контрольные работы, 

 выполнение ПЗ, 

 взаимопроверки учебно-творческими бригадами, 

 защита творческих работ. 

 

5. Критерии оценки результатов самостоятельной работы студента 

Содержание и направленность заданий для самостоятельной работы должны определяться 

на основе дифференцированного подхода к способностям и возможностям студентов. 

Условно студентов каждой учебной группы можно разделить на четыре подгруппы. 

Первая подгруппа: студенты, обладающие глубокими знаниями, развитыми 

способностями, готовностью к самостоятельной работе, высоким темпом учебной 

деятельности. Их интересует действенный интерес к предмету, и, тем не менее, при 

выполнении самостоятельных работ они испытывают трудности из-за слабых навыков 

самопроверки, невнимательности при вычислениях. 

Вторая подгруппа: студенты, отличающиеся старательностью и способностью. Они 

хорошо знают изучаемый программный материал, легко справляются с однотипными 

заданиями, проявляют интерес к предмету, но в отличие от первой группы, эти студенты 

не обнаруживают творческого подхода при выполнении заданий. Они встречают 

затруднения из-за недостаточно сформированных обще-учебных навыков, а также из-за 

неумения контролировать и проверять себя. 

Третья подгруппа: студенты неглубоко знают теоретический материал, интерес к 

предмету у них не выражен. Затруднений при выполнении самостоятельной работы 



гораздо больше. Они слабо владеют общеучебными умениями и навыками, не умеют 

применять знания, полученные при изучении других дисциплин. 

Четвертая подгруппа: студенты плохо знают теоретический материал, у них отсутствуют 

навыки самостоятельной работы, поэтому с заданиями на начальном этапе они не 

справляются, так как не всегда понимают их суть. 

Общие критерии оценки результатов самостоятельной работы студентов: 
 уровень освоения студентом учебного материала; 

 умения студента использовать теоретические знания при выполнении 

практических задач; 

 сформированность общеучебных умений; 

 обоснованность и четкость изложения ответа; 

 оформление материала в соответствии с требованиями. 

 

 

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение 

Основные источники: 
1.Важенин А.Г. Обществознание для профессий и специальностей технического, 

естественнонаучного, гуманитарного профилей: учебник. — М., 2015. 

2.Важенин А.Г. Обществознание для профессий и специальностей технического, 
естественнонаучного, гуманитарного профилей. Практикум. — М., 2014. 

3.Важенин А.Г. Обществознание для профессий и специальностей технического, 
естественнонаучного, гуманитарного профилей. Контрольные задания. — М., 2014. 

Интернет – ресурсы: 

Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов на Российском образовательном 

портале: http://www.edu.ru/modules / Федеральный портал «Российское образование» 
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Приложение 1 Образец титульного листа 

 

Министерство общего и профессионального образования Свердловской области 

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение 

Свердловской области 

«Ирбитский мотоциклетный техникум» 

(ГАПОУ СО «ИМТ») 

 

 

 

 

 

 

Р Е Ф Е Р А Т 
 

Тема: ________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Выполнил (а): Ф. И. О. студента, 

Курс____, группа__________, 

Специальность________________ 

 

Руководитель: Ф.И.О. преподавателя 

 

Ирбит 

20___г 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 2 Образец оглавления 
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Приложение 3 Образец оформления конспекта 

 

КОНСПЕКТ 

Первоисточника (главы монографии, учебника, статьи и пр.) 

 

Фамилия автора, полное наименование работы, места и год издания 

 

Выполнил (а):Ф.И.О. студента, 

Курс____, группа__________, 

Специальность________________ 

План 

1. ……………….. 

2. ……………….. 

3. ……………….. 

4. ……………….. 

(далее раскрываются вопросы плана) 

1. ……………….. 

1.1. ……………….. 

1.2. ……………….. 

2. ……………….. 

2.1. ……………….. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение 4 Примеры библиографического описания 

Законодательные материалы 
Конституция Российской Федерации. - М.: Приор, 2004. - 32с. 

О воинской обязанности и военной службе [Текст]: Федер. закон: [принят Гос. думой 6 марта 

2002 г.: одобр. Советом Федерации 12 марта 2002 г.]. - 4-е изд. - М.: Ось-89, 2003. - 46 с. 

Книга одного автора 
Стуканов, В.А. Основы теории автомобильных двигателей и автомобиля [Текст]: учеб. пособие 

для студ. среднего проф.образования / В.А. Стуканов, - М.: Форум-Инфра-М, 2004. - 368 с.- 

(Профессиональное образование). 

Казначевская, Г.Б. Менеджмент [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего проф. образования / 

Г.Б. Казначевская. - 3-е изд. - Ростов н/Д: Феникс, 2004. - 352 С. - (Среднее профессиональное 

образование). 

Книга двух авторов 
Адаскин, А.М. Материаловедение (металлообработка) [Текст]: учеб. пособие для студ. 

среднего проф. образования по спец. машиностроения и металлообработки / А.М. Адаскин, 

В.М. Зуев. - 3-е изд., стереотип. - М.: Академия, 2004. - 240 с. - (Профессиональное 

образование). 

Пугачев, В.П. Введение в политологию [Текст]: учебник для студ. вузов / В.П. Пугачев, А.И. 

Соловьев. - 4-е изд., перераб. и доп. - М.: Аспект-Пресс, 2003. - 477с. 

Книга трех авторов 
Сапронов Ю.Г., Безопасность жизнедеятельности [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего 

проф. образования / Ю.Г. Сапронов, А.Б. Сыса, В.В. Шахбазян. - М.: Академия, 2003. - 320 с. - 

(Среднее профессиональное образование). 

Вахламов В.К., Автомобили. Теория и конструкция автомобиля и двигателя [Текст]: учебник 

для студ. среднего проф. образования по спец. «Техническое обслуживание и ремонт 

автомобильного транспорта», «Механизация сельского хозяйства» / В.К. Вахламов, М.Г. 

Шатров, А.А. Юрчевский; под ред. д-ра техн. наук, проф. А.А. Юрчевского. - М.: Академия, 

2003. - 818 с. - (Среднее профессиональное образование). 

Книга, имеющая более трех авторов, описывается под заглавием 
Автоматизированные информационные технологии в экономике [Текст]/ М.И. Семенов [и др.]; 

под общ. ред. И.Т. Трубилина. - М.: Финансы и статистика, 2003. - 415с. 

Ремонт автомобилей и двигателей [Текст]: учеб. пособие для вузов / В.И. Карагодин [и др.]. - 

М.: Высшая школа, 2004. - 496с. 

3. Книга без указания авторов на титульном листе 
Информатика. Базовый курс : учеб. пособие для техн. вузов [Текст] /под ред. СВ. Симоновича. - 

2-е изд. - СПб.: Питер, 2004. - 640 с. - (Учебник для вузов). 

История [Текст]: учеб. пособие для студ. среднего спец. учеб. заведения / П.С. Самыгин [и др.]; 

отв. ред. П.С. Самыгин. - 2-е. изд. - Ростов н/Д: Феникс, 2003. - 480с. - (Учебники и учебные 

пособия). 

Словари, справочники 
Философский энциклопедический словарь [Текст]/ под ред. Е.Ф. Губского. - М.: Инфра-М, 

2004. - 578с. - (Библиотека словарей). 

Вечканов Г.С. Микро- и макро- экономика [Текст]: энциклопедический словарь. - СПб.: Лань, 

2000. - 352с. 

Стандарты 
ГОСТ 7.1- 2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования 

и правила составления. - Введ. 2004. - 01. 07. - М.: Изд-во стандартов, 2004. - 156с. 

Электронные ресурсы 
Юридический советник [Электронный ресурс]. - 1 электрон, опт. диск (CD-ROM): зв., цв. - 

прил.: Справочник пользователя / сост. В.А. Быков. - 32 с. 



Большая энциклопедия Кирилла и Мефодия [Электронный ресурс] / 2 электрон, опт. диска 

(CD-ROM): зв. цв. - 5-е изд. - Электрон, текст дан. - М.: Большая Российская энциклопедия, 

2003. 

Статья из книги, журнала или другого разового издания 
Боголюбов А.Н. О вещественных резонансах с неоднородным заполнением [Текст]/ А.Н. 

Боголюбов, А.Л. Делицын, М.Д. Малых // Вест. Моск. ун-та. Сер. 3. Физика. Астрономия. - 

2002. - № 5. - С. 23-25. 

Долженко В.И. На пути совершенствования ассортимента средств защиты растений [Текст]/ 

В.И. Долженко // Защита и карантин растений. - 2004. - № 8. - С. 20-23. 

Беседа руководителя с подчиненными как инструмент управления персоналом [Текст]/ А.К. 

Семенов // Психология и этика менеджмента и бизнеса. - М., 2002. - С. 114-123. 

Список литературы должен содержать не менее двадцати пяти позиций, не считая ссылки на 

Интернет-ресурсы. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 Методические указания по подготовке презентаций 

 

Методические указания по подготовке презентации 

 

Презентация - мультимедийный инструмент, используемый в ходе докладов или сообщений 

для повышения выразительности выступления, более убедительной и наглядной иллюстрации 

описываемых фактов и явлений. 

Методические рекомендации содержат основные требования к оформлению, структуре и 

содержанию мультимедийной презентации ПРОЕКТА. 

Структура, содержание и дизайн компьютерной презентации – это личное творчество 

автора. Однако опыт показывает, что наиболее успешными являются презентации, 

составленные с соблюдением приведенных рекомендаций, которые могут предостеречь от 

ряда неудач. 

 

Рекомендации по оформлению мультимедийной презентации 
o Полезно использовать шаблоны оформления для подготовки компьютерной презентации. 

o Слайды желательно не перегружать текстом, лучше разместить короткие тезисы, убрав 

вводные слова, даты, имена, термины и т.п. На слайдах необходимо демонстрировать 

небольшие фрагменты текста доступным для чтения на расстоянии шрифтом (количество 

слов на слайде не должно превышать 40); 2-3 фотографии или рисунка. 

o Наиболее важный материал лучше выделить. 

o Таблицы с цифровыми данными плохо воспринимаются со слайдов, в этом случае 

цифровой материал, по возможности, лучше представить в виде графиков и диаграмм. 

o Не следует излишне увлекаться мультимедийными эффектами анимации.Особенно 

нежелательны такие эффекты как вылет, вращение, волна, побуквенное появление текста и 

т.д. Оптимальная настройка эффектов анимации – появление, в первую очередь, заголовка 

слайда, а затем -текста по абзацам. При этом если несколько слайдов имеют одинаковое 

название, то заголовок слайда должен постоянно оставаться на экране. 

o Визуальное восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как 

продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 секунд. 

Поэтому настройка анимации, при которой происходит появление текста по буквам или 

словам нежелательна. 

o Стихи лучше декламировать, чем записать на слайде презентации, зато небольшой 

эпиграф или изречение очень хорошо впишутся в презентацию. 

o Чтобы обеспечить хорошую читаемость презентации необходимо подобратьтемный цвет 

фона и светлый цвет шрифта. Нельзя также выбирать фон, который содержит активный 

рисунок. 

o Звуковое сопровождение используется только по необходимости, поскольку даже тихая 

фоновая музыка создает излишний шум и мешает восприятию содержания. 

o Режим просмотра презентации лучше установить «по щелчку мыши». Тогда вы сможете 

контролировать соответствие содержимого слайда тексту выступления. 

o Желательно подготовить к каждому слайду заметки по докладу (Вид — страницы 

заметок). Затем распечатать их (Печать — печатать заметки) и использовать при 

подготовке или на самой презентации. Можно распечатать некоторые ключевые слайды в 

качестве раздаточного материала. 

o Необходимо обязательно соблюдать единый стиль оформления презентации иобратить 

внимание на стилистическую грамотность (отсутствие орфографических и пунктуационных 

ошибок). 

o Пронумеруйте слайды. Это позволит быстро обращаться к конкретному слайду в случае 

необходимости. 

 

Рекомендации по содержанию слайдов мультимедийной презентации: 



1-й слайд (титульный), на фоне которого конкурсант представляет тему проекта, фамилию, 

имя автора (ов) и научного руководителя. 

Фоном данного слайда не обязательно должен быть цвет, намного информативнее может 

выглядеть изображение, заставляющее зрителя сразу окунуться в суть исследования. Это 

заранее настраивает на тему и вызывает интерес слушателей. 

2-й слайд. Включает в себя объект, предмет и гипотезу исследования. 

3-й слайд. Содержит цель и задачи исследования. Цель проекта должна быть написана на 

экране крупным шрифтом (не менее кегля 22). Здесь же, если позволяет место, можно 

написать и задачи. Задачи могут быть представлены и на следующем слайде. 

4-й - … слайд. Содержит структуру работы, которую можно предоставить, например, в виде 

графических блоков со стрелками. А также – перечисление применяемых методов и методик. 

5-й - … слайд. Представляется содержание и теоретическая значимость проекта. Суть 

решаемой проблемы может быть представлена в виде схем, таблиц, диаграмм, графиков, 

фотографий, фрагментов фильмов и т.п. Необходимо следить за тем, чтобы содержание 

соответствовало изображению. На теоретическую часть представления проекта должно быть 

создано несколько слайдов. 

6-й - … слайд. Возможности применения результатов работы на практике. Эта часть проекта 

должна быть достойно представлена в презентации, особенно, при наличии эксперимента. На 

эту тему также должно быть несколько слайдов. 

7-й слайд. Главные выводы, итоги, результаты проекта целесообразно поместить на 

отдельном слайде. При этом не следует перечислять то, что было сделано, а лаконично 

изложить суть практической, экономической, социальной или иной значимости проекта, или 

полученных результатов исследования. 

Последний слайд. В конец презентации желательно поместить титульный слайд, что 

позволит вести дискуссию не на фоне черного экрана или текста «Спасибо за внимание!», а, 

находясь еще под впечатлением услышанного, оставаться «в теме». 

Общие рекомендации к подготовке мультимедийной презентации 
Защиту проекта с мультимедийной презентацией желательно выполнять с использованием 

10—15 слайдов (общая продолжительность не более 5 минут). 

Презентация легко поможет провести выступление, но она не должна его заменить. Если 

конкурсант только читает текст слайдов, то это сигнал экспертам, что он не ориентируется в 

содержании. Но если он растерялся, то прочтение презентации будет лучшим выходом из 

ситуации. 

Презентация составляется после тщательного обдумывания и написания текста доклада на 

защиту: сюжеты презентации иллюстрируют основные положения доклада. 

Основными принципами при составлении подобной презентации являются лаконичность, 

ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов), 

запоминаемость (разумное использование ярких эффектов). 

Следует помнить, что при использовании в презентации табличных и иллюстративных 

материалов ссылки на авторов обязательны. 

Важное значение имеет предварительная репетиция презентации 

При демонстрации презентации нет необходимости постоянно поворачиваться к экрану, 

достаточно произнести: «Обратите внимание на экран, рисунок, схему…» или «Результаты 

эксперимента представлены на слайде» и т.п. 

Помните, что все перечисленное - не жесткие требования, а рекомендации, поскольку, прежде 

всего, вы должны проявить свое творчество. 

 

 

 

 


